Kilsévat Koézség Onkorményzata
9532 Kilsévat, Kossuth u. 70.
Tel: 89/342-090; 20/418-8690
Fax.: 89/342-090
e-mail: pmkvat@gmail.com

Képviselo-testiilet Tagjainak
Helyben

MEGHIVO

Tisztelt Képviselé Asszony/Ur!
Ertesitem, hogy a Képvisels-testiilet

2014. februdr 20-4n (csiitortokon) 15.30 érai kezdettel

tartja kovetkez6 nyilvanos iilését, melyre tisztelettel meghivom.

Az {ilés helye: Onkormanyzati hivatal
Nemesszalok, Rakoczi u. 15.

Napirend:

1./ Vllalkozasi szerz6dések Jovéhagyésa (irasos elbterjesztés)
El6adé: Aczél Péter polgarmester

2./ Pépai Rendérkapitanysag beszamoldja (irdsos elbterjesztés)
El6add: Aczél Péter polgarmester

3./ MOVE ingatlanbérlés iranti kérelme (szébeli elbterjesztés)
El6ado6: Aczél Péter polgarmester

4./ Adéssagkonszolidaciban részt nem vett telepiilési 6nkormanyzatok fejlesztési tdmogatasa
(szbbeli elbterjesztés)

Eléado: Aczél Péter polgarmester

4./ Nemesszalok Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (irdsos
eléterjesztés)
El6adé: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyzd

Kiilsévat, 2014. februdr 17. /55 ONKEN —
Tisztelettel: (1 (=

5 Acz€l Péter
> | polgarmester

/
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JELENLETIIV

nyilvénos/zart tilésén megjelentekrol:

Sorszim Név Tisztség Alairas
1 ACZEL PETER polgarmester \ (/1 c ("TL( \
2. PETHO ZOLTAN alpolgarmester
3. HORVATHNE ZSANI | képviseld

MAGDQLNA .

4. SZABO LASZLONE képvisel SIFS PN V0N
5. SZALAY ISTVANNE képviselo Szewan, Tt e
Tanacskozési joggal meghivottak:
1./ dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6 .. AR SO
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VALLALKOZASI SZERZODES Munkaszdm: SzF-012/2014.
Banhalmapuszta ivovizellatd hélézat rekonstrukcio ’
€s elszamold mérdhely kialakitdsok tervezési munkdi

TERVEZESI SZERZODES

amely |étrejott egyrészrél Kulsévat Kézség Onkormdnyzata. (9953 Kilsévat, Kossuth L. u. 70.),
mint megrendeld (a tovdbbiakban: Megrendel8), addszdm: 15426699-1-19 képviseli Aczél
Péter polgdrmester

masrészrél: SIEMES és Fia Kit., tervezd (9700 Szombathely, Vak Bottydn u. 13.) mint tervezé (a
tovdbbiakban: Tervezd), cégjegyzékszém: 18-09-103257, addszédm:11510871-2-18, képviseli
Szemes Tamas Ugyvezetd igazgatd ko6zdtt az alulirott helyen és napon az aldbbi feltételekkel:

1./ A Megrendel6 megrendeli, a Tervezd elvdllalja az elézetes drajanlat alapjan elfogadott
az aldbbiakban részletezett munkdlatokat:

Tervezési feladat:

Kilsévat, Banhalmapuszta ivévizellété hdlézat rekonstrukcié és elszdmolé mérShely

kialakitasok tervezésére és a hozzd kapcsolédé csatlakozdsi engedélyeztetési munkdk
elvégzése

1./ Szolgdltatandé munkarészek: '
Ivévizellatd hdldzat rekonstrukcid és elszamoléd mérdhely kialakitdsok engedélyezési
terveinek elkészitése az érvényben 1évé MUszaki Eléirdsokban és vonatkozd
szabvdanyokban foglaltaknak megfeleléen. A tervezés sordn Ut- és kdzmikezeldi
egyeztetések lefolytatdsa. A tervek beaddsa az engedélyezési eligrasban érintett
kezelbkhdz. Megbizdi és engedélyezési példanyok leszdllitdsa. Arazatlan tervezdi
mennyiség kiirds és tervezdi kéltségbecslés készitése.

2./ A felek a véllolkozc’:si' dijat kdzds megegyezéssel a fentiekben részletezettek szerint
315.000,- Ft +27 % AFA= 400.050,- azaz - Négyszdzezerdtven - forint Osszegben
hatdrozzdk meg.

Fizetési Utemezése:

1. sz. részteljesités 2014.03.03. 50.000,- Ft + Afa
Dontés eldkészité tanulmany elkészitése i
2. sz. részteljesités 2014.03.17. 225.000,- Ft + Afa

KézmUegyeztetések elvégzése, geodéziai felmérés és tervezési alaptérkép készités,
Engedélyezési tervek és koltségvetési kiirds elkészitése és dokumentdldsa.

3. sz. részteljesités 2014.04.17. 40.000,- Ft + Afa

Engedélyeztetési munkdk

3./ Ateljesités hatdarideje: 2014. marcius 17. (tervszdllitasi munkdk vonatkozdsdban)
A teliesités, a megrendelé aldirt teljesitésigazoldssal térténik meg, az engedélyezési
tervdokumentaciok megbizéi példanyainak leszdllitasaval. Az engedélyezési munkdk
vonatkozasaban vallat teljesitési hatdridé, a tervszallitast kdvetd 30 naptdari nap.

4./ A felek megdllapodnak, hogy a Megrendelé a véllalkozési dijat a benyujtott, leigazolt
szamla alapjan, 10 napon belll fizeti meg a Tervezé UniCredit Bank Zrt.-nél vezetett
10918001-00000480-25950003 sz. szamldjdara.




VALLALKOZAS| SZERZODES
Banhalmapuszta ivévizellatd hdldzat rekonstrukcid
és elszamol6 mérdhely kialakitasok tervezési munkdi

Munkaszam: SzF-012/2014.

5./ A Megrendel6 a szamla kifizetésének késedelmes teljesitése esetén késedelmi kamatot
kdteles fizetni. A kamat mértéke a mindenkori jegybanki alapkamat.

6./ A jelen szerz6désben nem szabdlyozott kérdésekben a PIK, illetve a hatdlyos
jogszabdlyok eléirdsait kell alkalmazni.

7./ Jelen szerz6dés elvdlaszthatatlan mellékletei: tervezési szerzédés 1. sz. Melléklet és a
vdllalkozé 2014.02.09.-én kelt tervezési ajanlata.

KUlsévat, 2014. februdr 19.

................................................................................

Megrendeld Tervezd
KUlsévat Kézség Onkormanyzata SZEMES és Fia Kft.




VALLALKOZASI SZERZODES Munkaszédm: SzF-012/2014.
Banhalmapuszta ivdvizelldtd hdldzat rekonstrukciod
és elszamold mérdhely kialakitdsok tervezési munkai

1/1.

1/2.

1/3

1/4

1/5

1/6

1/7

1/8

1. szamu Melléklet

A Megrendel6 a megkUldétt tervdokumentdcié minéségi és teliesség  szerinti
felllvizsgdlata alapjan tett észrevételeit, a tervezési feladatot érinté hidnyait a
Tervezének - a szdllitést kdveté 5 napon belll - megkildi. A Tervezé az elfogadott
észrevételek alapjan az esetleges hianyokat pétolia, a hibdkat kijavitja, soron kivil a
tervezeési difra vonatkozo jogkdvetkezmény nélkil, dijmentesen.

A tervezési dijban meghatdrozott Gsszeg magdban foglalja a terv ismertetésének dijat,
tovabbd egyszeri konzultaciét a leendé kivitelezdvel. Kiviteli tervek készitése és a tervezdi
muivezetés biztositdsa kUIGn megbizds targyat képezheti.

Ha az 1. pontban vdllalt kbtelezettség teljesitéséhez olyan tevékenység elvégzése vaina
szUkségessé - Megbizo rendelkezése, hatdsagi intézkedés, vagy miszaki szUkségességbol,
amelyet a Tervezd a munka megkezdésekor nem ismert és nem tudott a szerzédésben
figyelembe venni - a Tervezé jogosult a tervezési dijat, valamint a hatdridét eldzetes
egyeztetés alapjan mddositani.

A Tervezé a tervdokumentdciét az érvényes eléirdsoknak, szabvanyoknak a figyelembe
vételével dolgozza ki.

A terv, vagy annak egyes részeinek megvdltoztatdsdhoz a Tervezd irdsbeli hozzdjdrulésa
szUkséges.

A Jelen tfervezési szerz6dés alapjan szdllitott tervek, megolddsok a Tervezd szellemi
termékei, melyeket a Megrendelé csak a szerz6désben meghatdrozott |étesitmény
megvaldsitasdhoz haszndlhat fel, illetve csak a hatésdgi eljardsban és a kivitelezésben
érintett személyeknek adhat &t a Tervezd beleegyezése nélkil.

Amennyiben a Megrendelé a szerz&déstél eldll, a Tervezd jogosult az elvégzett munkdja
ardnydaban tervezési dijat felszamolni.

A dokumentaciét a Tervezd leegyeztetve, az érintett kezelékhodz és szakhatésdgokhoz
beadhatd dllapotban szdliitja. A tervezési dij tartalmazza a kézmUegyeztetések dijat, de
nem tartalmazza az engedélyezési, ill. kézmU hozzdjarulds eljgrasi dijait, illetékét. A
tervezés sordn felmerllé egyéb szakdagi tervek (telekalakitds, szolgalmi jog bejegyzés,
kisajatitas, elektromos, és Uzemiranyitasi tervek) és az épités alatti forgalomkorlatozdsi terv
készi(tte)tése Tervezének nem feladata.

A tervezeési dij nem tartalmazza az idegen terUlet megszerzésével 6sszefiggd koltségeket
—pld: ingatlanrendezést, mivelési dgbdl térténd kivondst.

Megbizé az engedélyeztetéshez szolgdltatja a hivatalos térképmasolatot és tulajdoni
lapokat (idegen terGlet érintése esetén a tulajdonosi hozzdjdarulasokat) ill. a tervezd dltal
kért egyéb dokumentumokat.

Tervezési dij az engedélyeztetéshez szikséges (kb. 8 pld.), + 4 db Megbizdi példanyt
tartalmaz. A Megbizéi példanyokon fellli plusz tervdokumentdaciokat tervezd kildn térités
ellenében szolgdltatja.

Amennyiben az engedélyek illetve hozzdjaruldsok kiadhatésaga a Megbizéi dltal
szolgdltatandd  dokumentumok hidnyossagdn, ill. az ingatlanhatdrok rendezésén,
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tulgjdonjogi  kérdések ftisztdzatlansdgan, féldhivatali dtvezetések késedelmén mulik,
Tervezé a telies vdllalkozdsi dijat leszdmldzhatja. A fentiekben leirtakbdl kdvetkezéen a
hidnypotlasi hatdridé tilliépése estén Tervezd az engedélyezési eljdrast felfiggesztheti,
melyrél a Megbizdt értesiti.

Amennyiben - a Megbizé dltal szolgdltatandé - az engedély kiaddsahoz szikséges dsszes
dokumentumot Tervezé megkapja, Tervezd kiUldn tervezési dij felszamitdsa nélkul
(hozzdjarulasok elévilése esetét kivéve) az engedélyezési eljarast folytatja.

1/9 Tervezd a 3. pontban megijeldlt hatdridére vdllalia a szakhatésdgokhoz és kezelbkhoz
beadhaté engedélyezési terv elkészitését. Tervezd eldteljesitésre jogosult.

KUlsévat, 2014. februdr 19.

Jelen szerz6dés 4 szdmozott oldalbdl dll.

Megrendel
KUlsévat Kézség Onkormdnyzata SZEMES és Fia Kft.
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VALLALKOZOI SZERZODES

Kiilsévat Kozség Onkormdnyzata (9532 Kiilsévat, Kossuth utca 70. képviseletében: Aczél
Péter polgarmester) mint megrendeld valamint Dénes Epitéipari és Szolgaltato Kift.
(Mersevat Dézsa utca 18. addszama: 12653540-2-18 képviseletében Dénes Sandor), mint
Villalkozo az alabbi szerz6dést kototték:

L Villalkoz6 az el6zéleg benyujtott és a megrendeld 4ltal elfogadott 4rajanlatok alapjan
elvallalja az alabbi feldjitasi munkék elvégzését:

Tereprendezés (05 hrsz-u teriileten)

2, A felek a szerz8dés megkotése és teljesitése soran kolcsondsen egyiittmiikodve jarnak
el.

3 A munka kezdési idépontja: 2014. februdr 24.
A munka befejezési idépontja: 2014. marcius 5.

4. Villalkozé véllalja, hogy a munkalatokat az elére elkészitett arajanlatok alapjan az
alabbi osszegekért elvégzi:

- tereprendezés: 500.000.- Ft
AFA: 135.000.- Ft
Osszesen: 635.000.- Ft

= Villalkoz6 a munka befejezését kovetéen 635.000.- Ft Osszegli végszamlat 4llit ki.

6. A megrendelé a szdmlat a kiallitasté] szamitott 8 napon beliil atutalassal egyenliti ki
vallalkoz6 szamt szamlajara /

7. A szerz8dés mindkét fél cégszerti alairdsaval jon létre, és az alairas napjatol érvényes.
8. A szerzédést modositani csak a Megrendeld és a Vallalkozo egyeztetett kozos
akaratdval lehetséges.

Jelen szerzédésben nem szabélyozott kérdésekben a hatélyos jogszabalyok szerint kell eljarni.

Kiils6vat, 2014. februar 20.

Aczél Péter Dénes Sandor
polgarmester vallalkozé

Dr. Szabadics Zsuzsanna
jegyzo




VALLALKOZOI SZERZODES

Kiilsévat Kozség Onkormdnyzata (9532 Kiils6vat, Kossuth utca 70. képviseletében: Aczél
Péter polgarmester) mint megrendeld valamint KIHU 2006. Kemenesaljai Inert
Hulladékleraké Kft. (Celldomolk, Gébor Aron u. 22. fsz. 1. adészama: 13719090-2-18
képviseletében Dénes Sandor), mint Villalkozé az aldbbi szerzddést kotottek:

1 Véllalkozo az elézdleg benyujtott és a megrendeld 4ltal elfogadott arajanlatok alapjan
elvéllalja az aldbbi felujitasi munkdk elvégzését:

Epitési hulladék drtalmatlanitisa

2, A felek a szerz6dés megkotése és teljesitése soran kélcsondsen egylittmiik6dve jarnak
el.

3. A munka kezdési idépontja: 2014. februar 24.
A munka befejezési idépontja: 2014. marcius 5.

4. Viéllalkozé vallalja, hogy a munkélatokat az el6re elkészitett arajanlatok alapjan az
alabbi osszegekért elvégzi:

- tereprendezés: 150.000.- Ft
AFA: 40.500.- Ft
Osszesen: 190.500.- Ft

5. Villalkozé a munka befejezését kovetden 190.500.- Ft Osszegli végszamlat allit ki.

6. A megrendel$ a szamlat a kiallitastol szamitott 8 napon beliil atutaldssal egyenliti ki
vallalkoz6 szamu szaml4jara :

7. A szerzddés mindkét fél cégszerli alafrasaval jon létre, és az aléiras napjatol érvényes.

8. A szerzddést médositani csak a Megrendel és a Vallalkozé egyeztetett kozos
akaratéval lehetséges.

Jelen szerz6désben nem szabilyozott kérdésekben a hatélyos jogszabalyok szerint kell eljarni.

Kiils6vat, 2014. februar 20.

Aczél Péter Dénes Sandor
polgirmester vallalkozé

Dr. Szabadics Zsuzsanna
jegyzo
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Nonprofit Kézhaszna Zrt. DL "6/8.9_3'4_302

i E-mail:
movezrtg@movezrt.hu
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i
i ) ) Nyilvantarto cégbirosag:
{ Papa, Komaromi u. 87.

Veszprémi Torvényszék Cégbirosaga
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Polgarmesteri Hivatal Ikt.szam: 1034/2014.

Targy: Ajanlat
9532 Kiilsdvat  Géptelte: Bognarné K. Ildik6
Kossuth u. 70.

Tisztelt Képvisel6 Testiilet!

A MOVE Zrt. 'pépai székhellyel két évtizedes multra visszatekintd, megvaltozott
munkaképességli embereket foglalkoztaté cég.

Jelenleg 1100 f8 megvaltozott munkaképességli munkavallalét foglalkoztatunk, 27
telephelyiinkon.

Az Onok telepiilésérdl jelenleg 5 f&6 megvaltozott munkaképességli munkavallalé
foglalkoztatasa folyik a csoglei telephelyiinkén, ahol az 6ssz foglalkoztatotti 1étszém 34 £6, és
helyhi4ny miatt sajnos nem bévithetd a foglalkoztatotti 1étszam.

Polgarmester Urral megtekintettiik a kiilsévati volt iskolaépiiletet, melyet kisebb atalakitassal
(rampaépités, szocialis helyiségek felujitdsa) 50-60 f6 foglalkoztatasara alkalmasnak talélunk.
Természetesen az 4talakitas €s a beilizemelés koltségét a MOVE Zrt. véllalja.

Fenti ok miatt a Zrt. rész€rdl ajanlatot tesziink bérleti szerzédés kotésére.

A bérlemény kizarélag megvaltozott munkaképességli munkavéllalok foglalkoztatasara €s
raktérozasra szolgalna. A felmeriild miikodtetési (rezsi) koltséget a Zrt. véllalna, valamint a j6
gazda gondossagéval kezelné a jelzett ingatlant.

Bérleti dijként netté 10.000 Ft, azaz Tizezer 00/100 forint bérleti dijat 41l modunkban az
Onkorményzat részére felajanlani, melyet minden hénap elsé munkanapjan a Zrt. szamla
- ellenében eldre utalassal kiegyenlit.

Péapa, 2014. februar 19.

Bizva sikeres egyiittmiikddéstinkben, Tisztelettel:

%

NONPROFIT KOZHASZNU Zrt.
\, 8500 Papa, Komaromi u. 87.

A | ' s74m:19-10-500258
MS_&‘/_“@ ggg‘sagm: 14486111219
s e Gliick Ferenc

vezérigazgatod Zrt. elnpk




Pépai Renddrkapitanysag

BESZAMOLO

Kiilsovat kozség kozbiztonsagi helyzetérdl, a kozbiztonsag érdekében tett
intézkedésekrdl és az azzal kapcsolatos feladatokrol




o

Tisztelt Képvisel6 Testiilet!

Kiilsévat kozség keépviseld-testiiletének felkérésére a kozrend- és a kozbiztonsag helyzetét a
Renddrsegrol szolo 1994, évi XXXIV. Tv. 8.§. (4) bek. figyelembe vételével az alabbiak
szerint értékelem.

Ert¢kelésem a 2013. januar 1. és 2013. december 31. kozott eltelt idészakot dleli fel.

I. A teriilet leirasa, az ellendrzitt telepiilések

Kilsovat kozség kb. 840 fonek ad otthont és 1933 ha teriileten tertl el. A Papai
Rendérkapitanysag illetékességi tertiletéhez tartozik, Marcalmenti korzeti megbizotti csoport
sz¢khellyel. A Marcal 1. korzeti megbizott tevékenységi korébe tartozik még KilsGvat
kozségen kiviill, Nemesszalok, Marcalgergelyi, és Vinar kozségek bel- és kiilteriiletének
ellendrzese is.

A kozségben, mint korzeti megbizott 2012. december 1-t6l dolgozom, korabban az Ajka
Renddrkapitanysag Kozrendvédelmi Alosztdlyan lattam el szintén korzeti megbizotti
szolgdlatot. A Marcalmenti KMB csoportban jelenleg Fekete Ernd r. ftérm. Marcal IV.
korzeti megbizott, valamint Csik Laszl6 r. zIs. Marcal [1. korzeti megbizott, és Barath Balazs
r. torm. Marcal III korzeti megbizott teljesit szolgéalatot. Jelenleg a Marcalmenti KMB
csoporthoz tartozd korzeti megbizotti székhelyek betoltottek.

Kilsévat a Papai Rend6rkapitanysag illetékességi teriiletéhez tartozd tobbi telepiiléshez
képest a blintigyileg kevésbé fert6zott tertiletek koze tartozik.

II. A telepiilés kozbiztonsagi helyzete

Az ismerté valt blncselekmények szama viszonylag alacsony, 2010. évben 8. 2011. év
folyaman 7, 2012 év folyaman 5, 2013 évben szintén 5 biincselekményt jelentettek be, igy az
eloz6 évekhez képest ez a szam stagnalast mutat.

A 2013-ban a hatosagunk tudomésara kovetkezd bilincselekmények jutottak KiilsGvat
térségeben:

1. Egy kiilsévati személy feljelentést tett ismeretlen tettes ellen, aki 2013.01.30. napon
kiilsévati otthondnak eltulajdonitotta 230.000 Ft készpénzét. A lopasi kar 230.000 Ft. Az
tigyben mindenre kiterjedd adatgy(ijtés soran egy szintén kilsévati személyre kezdtiink el
gyanakodni aki rendszeresen latogatta sértett személyt. A személy a kihallgatasa soran
clismerte, hogy tobb alkalommal tulajdonitott egy nagyobb Osszegli készpénzt a sértettél. A
személy birdsdgi eljaras sordn a sértettnek megtéritette a karat.

2. Ehardas indult egy kilsévati személy ellen kiskort veszélyeztetése bilincselekmény
clkovetése miatt, aki 2013.04.05-én az esti orakban feleségével agressziven viselkedett,
kiabalt, megszoritotta csukldjat, melynck szemtandja volt gyermekiikk is. Az lgyben
tavoltartast rendelt el a Papai Rendérkapitanysag késobb pedig a Papai Jarasbirdsag is.




3. Eljaras indult egy kiils6vati lakos ellen aki 2013.06.17-én 08.00 6ra korili idében fenti
cimen 1éve csaladi hazban feltehetden tobb alkalommal megiitotte felescgét. aki ennck
kovetkeztében 8 napon tul gydgyuld orrcsonttérést szenvedett. Sajnos az Ggy birdi szakba
nem jutott el, mivel a sértett az ligy folyaman végig férje partjat fogta és nem tett vallomast.
Annak ellenre sem, hogy jomagam is tobb alkalommal is felkerestem ¢s elbeszélgettem a
sértettel.

4. Egy kilsovati személy feljelentést tett férje (Nagy Janos) ellen, aki 2013. 07.13-an 22,00
ora korili 1doben szovaltast kovetden tobb alkalommal, okollel arcon Utotte, melynek
kovetkeztében 8 napon belil gyogyuld sériilései keletkeztek.

5. Szintén egy kilsOvati lakos feljelentést tett ismeretlen tettes ellen, aki 2013.07.17. napon
eltulajdonitotta Kiils6vat, Raffael utcai postahivatalb6l pénztarcdjat. A pénztarca értéke 3000
Ft, benne 55.000 Ft készpénz volt. A lopasi kar igy Osszesen 58.000 Ft.-ra ragott. A sértett az
igyben elmondta, hogy amikor a pénztarcdjat a postahivatalban hagyta rajta kiviil csak két
szintén kiilsovati személy tartozkodott. Ezen személyek kihallgatdsa az lgyben megtortént,
azonban mindegyikiik tagadta a cselekmény elkovetését kamerafelvétel pedig nem allt a
rendelkezéstinkre igy a az elkovetd kilétét nem tudtuk megallapitani.

A telepiilés vagyon ¢s kozbiztonsagi viszonya a fentiekre tekintettel jonak mondhatd. Az 5
ismertt¢ valt biincselekmény fele a vagyon elleni blincselekmény volt.

A buncselekmények clkovetinek felderitésében sokat segitettek a kozség lakosai, és az
onkormanyzat munkatarsai.

A koztertileti jelenlét 2013. évben kedvezéen alakult, a KMB csoport tagjai lehetoségeikhez
merten igyekeztek minél tobbszor megjelenni a telepiilésen.

Az id6s személyek sérelmére elkGvetett bilincselekmények megelézése és megakadalyozasa
ceéljabol a kozségben €16 nyugdijas személyeket jomagam szolgédlataim soran felkeresem,
melynek soran felhivom a figyelmiiket a triikkos lopasokat elkoveté személyek modszereire,
mely igencsak valtozatos.

A hajlott kora személyek jobban ki vannak téve az atutazd biindzéknek, csaloknak, szavaimat
mindig szivesen fogadjik, bar altaldnossagban elmondhat6, hogy tanacsaimat nem mindig
fogadjdk meg. mert 6k mas korban nevelkedtek és még mindig biznak az idegenek szavaiban.

A Marcalmenti Korzeti megbizotti csoport teriiletén [évé  telepiilések  dnkormanyzatai
példaértekl Osszefogdsa nem csak a kapitdnysdg tobbi Onkormanyzata részére mutatott
kévetendd példat, hanem szomszédos kapitanyséagok szamara is jo példaval szolgalt. A Papai
Renddrkapitanysagon mar Osszesen négy szolgalati gépkocsi futdsat biztositjak a vidéki
onkorményzatok.

A Marcalmenti KMB csoportban dolgozo korzeti megbizottak kettd szolgalati gépkocsival
jarjak a teriiletet, szolgilataik soran tobb alkalommal megjelennck akar a legtavolabbi
kozsegben is. Talan ennek is koszonhetéen, a vidéki, atutazéd jellegli biincselekmények
visszaszorultak. It kell megemlitenem, hogy 2013. év jiniusaban Kontrat Karoly beliigyi
allamtitkar Ur kozbenjardsaval a nemesszaloki csoport a mar sokat futott, és folyamatosan
kisebb nagyobb miiszaki problémaval kiiszkodd szolgalati gépkocsijat lecserélték egy uj
Jjarmdre.




2013. ¢vben a Marcalmenti korzeti megbizotti csoport illetékességi teriiletén levo kozségek
anyagi tamogatasa segitette a munkankat, igy a novelni tudtuk a koztertiileti jelenlétet

Ez Gton szerctném megkdszonni a Kilsdvati dnkormanyzat elmult években adott tamogatasat,
mellyel a koztertileten toltott 1d6t tudtuk fokozni, szolgdlataink sordn akar visszatéréen
ellendrizni a telepiilést.

I11. [gazgatasrendészeti tevékenysé
f)

A kozségben 2 személy rendelkezik fegyvertartasi engedéllyel, a tartasi kortilmények éves
ellendrzése folyamatosan, idéardanyosan keriill végrehajtasra, mely soran hianyossag nem
kertilt megallapitasra.

Vagyonvédelmi tevékenységet a kdzség teriiletén nem végeznek.

A kozségben kiemelt szabalysértést elkovetdk szama elenyész6. Az intézkedések dontd
tobbscge a kisebb fokt szabalysértések szankciondlasa soran tortént.

IV. A kirzeti megbizott tevékenysége

2013. évben 210 f6t igazoltattam, 1 esetben tettem bintetd feljelentést, 6 esetben tettem
szabdlysértési  feljelentést, 79 személlyel szemben alkalmaztam helyszini birsagot,
27 személlyel szemben kezdeményeztem kozigazgatési eljarast a biztonsagi 6v hasznalatanak
elmulasztasa, valamint sebesség tallépés miatt. Szolgdlatom elldtdsa soran 5 személyt
allitottam eld. 3 szemclyt fogtam el és 2 elGvezetést hajtottam végre.

Szolgalataim soran rendszeresen ellenériztem ,,Az egy iskola egy rend6r” program keretében
a Nemesszalokon léve altalanos iskolat, ahol sok kiilsévati gyermek is tanul, figyelemmel
kisértem az iskolaba tartd, valamint a hazafele tartd gyermekek kozlekedését. A tandrak
keretében baleset-megel6zési orakat tartottunk, melyek soran a balesetmentes, biztonsagos
kozlekedésre probaltuk a tanuldk tigyelmét felhivni.

Ezen program kereté¢hen megjelentiink a kilsévati ovodaban is, ahol a kicsiknek egy
rogtonzott bemutatd keretében mutattuk be a rendorség munkajat. A visszajelzések alapjan ez
nagyon tetszet a gyerekeknek.

A megelozesi és tajekoztatd munkat szeretném 2014-ben €n is tovabb folytatni.

Szintén a szolgdlataink soran rendszeresen ellendriztem a telepilésen talalhato
vendéglatohelyeket, boltokat €s a postat, illetve a polgarmesteri hivatalt.

A fokozott ellenérzeések alkalmaval is rendre megjelentiink a telepiilésen, mely soran, a
kozségen dthalado gépkocsikat ellendriztik. A fokozott ellendrzések utvonala ugy lett
kialakitva, hogy azok érintik a kozségek teriiletét, azokban a szomszédos korzeti megbizottak
is lattak el szolgdlatot a teleptilésen a ,,Hald” nevii fokozott ellenérzések alkalmaval, ezzel is
novelve a kozségekben a rendori jelenlétet.

Szolgalatai soran rendszeresen végzettiink 2013. évben is a telepllésen kozlekedésbiztonsagi
cllendrzeést. A helyl lakossag  tapasztalataim szerint altaldban jogkdvetd, az enyhébb
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megitélés ald esé  szabélysértéseknél a figyelmeztetés szankcid, dontd tobbségben
elegenddnek bizonyul.

Minden hénapban személyesen kerestiik a lakossaggal a kapcsolatot, hogy megtudjuk mik
azok a problémak, amik megoldasahoz esetlegesen segitséget tudnank nydjtani. Toérekedtiink
a lehetoségekhez mérten a lakossag megismerésére, veliik valo kapesolatteremtésre, €s a helyi
problémak megismerésére.

A kozségben €16 1d6s személyeket havi rendszerességgel felkerestiik, valamint a helyi
nyugdijas klubban tartottunk tébb cldadast Elek Vera r.alez. blinmegelézési kiemelt f6eléado
segitségével, melynek soran az idGsek sérelmére elkdvetett blincselekményekrdl, valamint
azok megel6zési lehetdségeirdl adtunk tajékoztatast.

A helyi Onkormanyzattal a kapcsolatom, mind pedig a rendérség kapcsolata jonak
értékelendd, kolesondsen megadtuk egymds szamara a sziikséges informaciokat. A kozség
polgarmestere, jegyz6je, ¢és a hivatal alkalmazottai is tobb esetben nyujtottak scgitséget
munkamhoz.

<

Az 1) Nemesszaloki korzeti megbizotti iroda elnyerte a kozségben ¢lék tetszését,
szolgdlataink sordn mar tobbszor kerestek fel adminisztrativ munkam elvégzése soran.

A Robotzsaru végpontok kialakitdsa végre révbe ért, a technikai megoldas mar a keziinkben
van, igy az irdsos tevékenységet a KMB irodéaban el tudjuk végezni, ezért mar nem kell a
Papai Rendérkapitanysagra naponta bejarni, bar az irodan 1év6 szamitogépek mér elavultak,
czért ezek cseréjére mar sziikség lenne. Ezzel is novelni tudtuk a kdzteriileti jelenlétet, tobbet
tartozkodunk a KMB tertileten, fokozva a renddri jelenlétet.

Az O6nkormanyzat vezetésének kérésére a kozségben €16, és szorakozd fiatalokat rendszeresen
figyelemmel kisértiik szolgalataink soran, jogsértést az cllendrzések soran nem tapasztaltunk.

V. Osszegzés - Fo feladatok

Az ¢el6z0 évekhez hasonldan az elkdvetkezendGkben is tevékenységiink 6 célja a
kozbiztonsag ¢s a koztertilet rendjének fenntartsa, javitasa.

A kozségben a renddri jelenlét és szolgdlat ellatasdnak szervezésénél figyelembe vettik és
tovabbra is figyelembe vesszik a teriileten elkovetésre keriilé biincselekményeket, czck
jellemzoit.

A beszerzett informéciok szerint toreksziink az elkévetések szempontjabol jelentds idoszak,
az  ¢jszakal  szolgdlat idejének novelésére, a  biincselekmények megelézésének,
megakadalyozasdnak érdekében. A szolgalatok elldtésa soran figyelmet forditunk a kozséget
koriilvevé mezégazdasagi, erdd és egyéb kiilteriiletek fokozottabb ellendérzésére is.

A kozlekedés biztonsagi helyzetet folyamatosan figyelemmel kisérjiik, a jogellenes
cselekményeket elkovetd személyek lehetséges kisziirése érdekében. Ugy gondolom, hogy
czeknek a feladatoknak és végrehajtasuknak is szerepe lehet abban, hogy a kozbiztonsag
helyzete tovabbra is megfeleld szinten maradjon.




Tisztelt Képvisel6 Testiilet !

A jelenlegi helyzetet figyelembe véve Ggy gondolom, hogy a kozbiztonsag helyzete
kifejezetten jonak mondhatd. A szolgdlat ellatasa sordn jo kapcsolatot alakitottunk ki az
onkormanyzattal, a polgarmesterrel is aktiv a telefonos kapcsolat.

Tajekoztatom befejezeseként a Pdpai Renddrkapitanysag vezetése nevében még egyszer
szeretném megkdszonni Ondknek az eddigi munkahoz nyujtott segitségiiket, tamogatasukat.
Ugy érzem, ezzel is kifejezésre jut, hogy az Onkormanyzat figyelemmel kiséri a kapitanysag,

valamint a helyi rend6rok tevékenységét, s amikor indokolt segiti is azt minden téle telhetd
eszkozzel.

Kérem Ondket véleményezzék az itt leirtakat, véleménylikkel, Javaslataikkal jaruljanak hozza

ahhoz, hogy munkénkat tovabbra is az Onok érdekében, az Onék 4ltal elvart szinvonalon
végezhessik.

Kérem, terjesszek elé észrevételeiket, kéréseiket is, hogy a helyi lakossag érdekében
hatékonyabban tevékenykedhessiink.

Papa, 2014 januar 30. o
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Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Ugyrendi, Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

I. fejezet

1./ Az Ugyrendi, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

Az Ugyrendi, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Ugyrendi Szabalyzat) célja, hogy
rogzitse a Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) jogallasat, adatait,
szervezeti felépitését, az iranyitok, vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, mindazon szervezeti és
miikddési szabalyokat, melyek megfeleld miikodését lehetdvé teszik — ide nem értve a pénziigyi-gazdasagi
feladatok ellatasanak részletes szabalyait, melyeket a Hivatal Gazdasagi szervezeti igyrendje tartalmaz.

2./ A Hivatal adatai, jogallasa

A Hivatal megnevezése: Nemesszaléki Kozos Onkormanyzati Hivatal
- sz€khelye: 9533 Nemesszalok, Rakéczi u. 15.

- jogallasa: Jogi személy

- gazdalkodasi jogkore :

Onalléan gazdilkodé dnkormanyzati kdltségvetési szerv, amely sajat adoszammal és bankszamlaval bir,
tovabba valamennyi eldiranyzata felett teljes jogkorrel rendelkezik. Koltségvetése Nemesszalok Kozség
Onkormanyzata koltségvetésének részét képezi.

- szamlavezetd bankja, koltségvetési szamlaszama:

Szentgal és Vidéke Takarékszovetkezet Nemesszaloki Fiokja 73600125-16209105
- adohatdsagi azonositoszama: 15804910-1-19
- statisztikai szamjele: 15804910.8511. 325.19

- telefon/telefax: 89/548-200, 89/342-642
- alaptevékenységi szakdgazata: 841105 Helyi onkorméanyzatok, valamint tdbbcélu kistérségi tarsuldsok

igazgatasi tevékenysége

A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati Hivatalok jogalkot6 és 4ltalanos igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok



016010 Orszaggyiilési, Onkormanyzati és europai parlamenti képviseldvalasztassal kapcsolatos
tevékenységek

- mikodési/illetékességi teriilete: KiilsGvat, Marcalgergelyi, Mihalyhaza, Nemesszalok, és Vinar kozségek
kozigazgatasi teriilete

- fenntartdja Kiils6vat, Marcalgergelyi, Mihalyhaza, Nemesszalok és Vinar kdzségek 6nkormanyzatai

- feliigyeleti szerve: el6zdekben felsorolt 6nkorméanyzatok

3./ A Hivatal miikodési rendjét meghatarozé dokumentumok

A Hivatal térvényes miikodését a hatalyos jogszabalyokkal — ideértve a Hivatalt fenntarto
Oonkormanyzatok, valamint az egylittmiikodési megallapodas alapjan a kisebbségi dnkormanyzatok jogi
normait is — 6sszhangban 1év6 alapdokumentumok hatarozzak meg.

3.1. Alapito okirat

A Hivatalt Kiilsévat, Marcalgergelyi, Mihalyhdza, Nemesszalok, és Vinar kozségek Onkormaényzati
Képviselo-testiiletei 2013. januar 1-jén alapitottak.

Az alapité okirat tartalmazza a Hivatal mitkodésére vonatkozé legfontosabb adatokat.

3.2. Egyéb dokumentumok

A Hivatal miikodését meghatarozd6 dokumentum az Ugyrendi Szabélyzat, valamint azok mellékletét
képezod, a szakmai és gazdasagi munka vitelét segito kiilonféle szabalyzatok munkakéri leirasok.

Az Ugyrendi Szabdlyzathoz az alabbi belsd szabalyzatok kapcsolddnak:

e  Szamviteli politika

Szamlarend

e Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

e Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

e Pénzkezelési szabalyzat

¢ Bizonylati rend és bizonylati album

e Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
o Bels6 ellendrzési kézikonyv

e FEUVE szabalyzat

o Ko0zbeszerzési szabalyzat

Kozszolgalati szabalyzat



o  Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat
o  (Gazdasagi szervezeti iigyrend
o Belso ellen6rzési szabalyzat

o Iratkezelési szabalyzat

Il. fejezet
A Hivatal feladatai
1./ A Hivatal tevékenysége

A Hivatal tevékenysége a képviselO-testiiletek, azok bizottsagai, munkaja eredményességének
elésegitésére iranyul, ellatja a jogszabalyokban meghatarozott feladatokat, valamint szervezo, végrehajto,
ellendrzd, szolgaltatd tevékenységet folytat.

1.1. A képviselo-testiiletek tevékenységével kapcsolatban

A Hivatal

- szakmailag elokésziti az Onkormanyzati rendelet-tervezetet, a testiileti elGterjesztést, a hatarozati
javaslatot, valamint vizsgalja a torvényességet,

- nyilvantartja a képviselo-testiilet dontéseit

- szervezi a képviseld-testiilet rendelkezése végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését

- ellatja a képviselO-testiilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli,
adminisztracios feladatokat.

1.2. A képviseli-testiiletek bizottsaga miikodésével kapcsolatban

A Hivatal
- biztositja a feladat jellegének megfelel6en a bizottsagok miikodéséhez sziikséges tligyviteli feltételeket
- szakmailag el0késziti a bizottsagi eldterjesztést, jelentést, beszamolot, egyéb anyagokat,
- tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezés megvaldsitasi lehet6ségérdl, valamint szakmailag
véleményezi a bizottsaghoz érkezo kérelmet, javaslatot.

1.3. A képvisel6 munkdjaval kapcsolatban

A Hivatal a képvisel6 munkéjanak segitése érdekében

- el6segiti a képviseld jogainak gyakorlasat

- koteles a képvisel6t a teljes munkaidében fogadni és részére a sziikséges
felvilagositast megadni, illetve intézkedni

- kozremiikodik a képviseld tajékoztatadsanak megszervezésében.

1.4. A polgarmester munkdjaval kapcsolatban

A Hivatal
- dontést készit el, szervezi a végrehajtast
- segiti a képviseld-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet.



1.5. Az énkormdnyzati intézményekkel kapcsolatban

A Hivatal részt vesz az dnkormanyzatok altal fenntartott intézményekkel, tarsulasokkal kapcsolatos
- szervezési, iranyitasi,
- ellenorzési feladatok ellatasaban,
- szakmai segit6 tevékenységet folytat.

1.6. A Hivatal pénziigyi, gazdalkodasi feladatai

A Hivatal a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési feladatok
korében ellatja:

- az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat

- a beruhazas, feltjitas, elokészitését, lebonyolitasat

- a bels6 gazdalkodas szervezését, a belso 1étszdm és bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatast

- a koltségvetési intézmények ellendrzését

- a szamitastechnikai informatikai rendszer kezelését.

- a telepiilési onkormanyzatok gazdalkodasaval, ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

1.7. A Hivatal kisebbségi onkormdnyzatokkal kapcsolatos feladatai

A Hivatal és a jegyz6 ellatja a telepiilési és a kisebbségi Onkormanyzatok kozott — 1étrejott
“Egylittmiikddési megallapodds”-ok rendelkezései alapjdn red haruld feladatokat a kisebbségi
Oonkormanyzatok tekintetében is.

1.8. A Hivatal egyéb feladatai

A Hivatal kézremiikodik az igazgatas szakmai korszerlsitésében, mas allamigazgatasi, 6nkormanyzati
Hivatali szervekkel vald kapcsolattartasban.

A Hivatal miikodéstechnikai feltételeit biztositd tevékenységi kort 1at el, végzi az iktatast, irattarozast.

I11. fejezet
A Hivatal szervezeti felépitése
1./ A Hivatal szervezete

A Hivatalt az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos, tobbségi dontésével kinevezett
jegyz6 vezeti.

Az érintett telepiilések polgarmesterei — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezik ki a jegyzot.

A jegyz0 esetében az egyéb munkaltatoi jogokat Nemesszalok kozség Polgarmestere egylittesen
gyakorolja.

Ajegyz6 a polgarmesterek egyetértésével nevezi ki, menti fel, és jutalmazza a Hivatal dolgozoit.

A jegyz0t tavollétében (akadalyoztatasa esetén) Szuhné Szabo Magdolna vezet6 fétanacsos helyettesiti.



A Hivatalban érdemi tigyintézoként csak olyan személy dolgozhat, aki a kozszolgalati jogviszonya
betoltéséhez megkivant képesitési feltételekkel rendelkezik, a kozszolgalati tisztviselok jogallasarol szolo
torvényben foglaltak szerint.

A Hivatal dolgozoinak 1étszama:
a) szakmai létszam:
- 116 jegyz6
- 8 0 koztisztviseld
Osszesen: 9 6
ebbol:
- 6 f6 Nemesszalok székhelyen
- 1 f6 Kiils6vat kirendeltségen
- 2 f6 Mihalyhaza kirendeltségen

2./ A Hivatali munkakorok kialakitasa

A Hivatali munkakorok megnevezése a munkakorben ellatando legjellemz6bb, legnagyobb részt képviseld
feladattipushoz kapcsolddik

Az egyes koztisztvisel6k részletes munkakorét munkakori leirasok tartalmazzak.
IV. fejezet

A Hivatal miikodésének fobb szabalyai

1./ A Hivatal munkavégzéssel kapcsolatos egyes szabalyai

A munkavégzéssel kapcsolatos szabalyokat részletesen a koztisztvisel6k szocialis, joléti, kulturalis,
egészségligyi juttatasair6l, valamint a szocidlis és kegyeleti tamogatasairdl sz6ld6 Onkormanyzati
rendeletek és a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

1.1. A koztisztviseldi jogviszony

A Hivatal koztisztvisel6i a munkakori leirasokban foglaltak szerint végzik munkajukat.
A munkakori leirast a jegyz6 a koztisztviseld kinevezésekor koteles irasban kiadni.
A munkakdri leiras atvételét a koztisztviseld alairasaval igazolja.

A Hivatal feladatainak ellatasara megbizasos jogviszony keretében is foglalkoztathat kiils6s személyeket.
1.2. A koztisztviseldi vagyonnyilatkozat

A Kkoztisztviseldi vagyonnyilatkozat megtételére kotelezett koztisztviselok korét a  telepiilési
Oonkormanyzatok SZMSZ-¢érdl szo6l6 rendeletek, tovabba a koztisztviselok szocidlis, joléti, kulturalis,
egészségligyi juttatasairdl, valamint a szocialis és kegyeleti tamogatasair6l szolé dnkormanyzati rendelet
hatarozza meg.

1.3. A koztisztviselok dijazdsa

A koztisztviselok dijazasara, a rendszeres személyi juttatasokra (alapilletmény, illetménypoétlékok), a nem
rendszeres személyi juttatasokra (jutalom, megbizasi dij), a kiilonb6z6 egyéb juttatasokra (jubileumi



jutalom, étkezési hozzajarulds, a munkaba jarashoz sziikséges kozlekedési bérlet, a csaladalapitési
tdmogatas, az illetményel6leg, a tanulmanyi 6sztondij, képzési, tovabbképzési, nyelvtanulasi tdmogatas)
vonatkozo szabélyokat a koztisztviselok szocidlis, joléti, kulturalis, egészségiigyi juttatasairdl, valamint a
szocialis és kegyeleti tamogatasair6l sz6l6 onkormanyzati rendelet, és az annak felhatalmazasa alapjan
megalkotott K6zszolgalati Szabalyzat hatdrozza meg.

1.4. Képzettségi potlék

Képzettségi potlék illeti meg azt a gazdalkodasi el6addi munkakort betoltd kozépiskolai végzettséggel
rendelkez6 koztisztviselot, aki mérlegképes konyveldi végzettséggel rendelkezik. (Ktv. 48/A.§. (3), (4)
bekezdés)

1.5. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megdrzése

A munkavégzés teljesitése a jegyzo altal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben 1évd szabalyok és a
kinevezési okmanyban vagy a munkaszerzédésben leirtak szerint torténik.

A koztisztvisel6 koteles a munkakorébe tartozd munkat képességei kifejtésével, az elvarhatd
szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem ko6zolhet
illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakdre betoltésével Gsszefliggésben jutott tudomasara és
amelynek kozlése a munkaltatora, vagy mdas személyre hatranyos kovetkezményekkel jarhat. A
koztisztviseld munkajat az arra vonatkozo szabalyoknak és eléirasoknak, a jegyz6 utasitasainak, valamint
a szakmai elvarasoknak megfeleléen koteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn, nem adhat6
felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak minésiilnek és amelyek nyilvanossagra
keriilése a Hivatal vagy az 6nkormanyzatok érdekeit sértené.

A Hivatalnal hivatali titoknak mindsiilnek a kovetkezok: a koztisztviselok személyes adatvédelmével,
bérezésével kapcsolatos adatok, valamint a jogszabalyok altal meghatarozott adatok, iratok kore.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A Hivatal valamennyi koztisztvisel6je koteles a
tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak kozlésére az illetékes felettesétol
engedélyt nem kap.

1.6. Amunkarend
A Hivatal munkarendje, a heti 40 6ras munkaidé napi megoszlasa:

Hétfotol csiitortokig 7.30 6ratol 16 oraig,
Pénteken 7.30 oratol 13,30 oraig.

A koztisztviseld részére a munkaiddn beliil — a munkavégzés megszakitasaval — napi 30 perc munkakozi
szlinetet kell biztositani.

A munkakd6zi sziinetet 11.30 oratdl 13.00 oraig tartd id6étartamon beliil Iehet igénybe venni. Az egyes
koztisztviselok munkakdzi sziinetét ugy kell iitemezni, hogy az a Hivatal miikodésében fennakadast ne
eredményezzen.



1.7. Az iigyfélfogadas rendje:

A jegyz0 ligyfélfogadasi ideje

hétfo kedd szerda csiitortok péntek
Nemesszalok | 7.30-16.00 7.30-16.00 7.30-9.00 10.30-14.00 7.30-13.30
12.00-16.00
Kiilsévat 14.00-16.00
Marcalgergelyi 10.00-12.00
Mihalyhaza 7.30-10.30
Vinar 9.00-10.00

1.8. Ertekezletek

Ajegyz6 a Hivatal koztisztvisel6i szamara sziikség szerint tart munkaértekezletet.

1.9. Egyéb szabalyok
Telefonhasznalat
A Hivatalban mobil telefon hasznalatara munkakorével 6sszefliggésben a jegyz6 jogosult.

Fénymadasolas

A Hivatalban a szakmai munkaval 6sszefliggd anyagok fénymasolasa téritésmentesen torténik.

Dokumentumok kiaddsdanak szabdlyai
A Hivatali dokumentumok (személyi anyagok, szabalyzatok, stb.) kiadasa csak a jegyz6 engedélyével
torténhet.

Sajat gépkocsi haszndlata

A jegyzoének tisztségébdl adodo feladatai ellatasahoz gépjarmiivének hasznalata sziikséges.
Ajegyz6 a Hivatal dolgozoi szamara elézetesen engedélyezheti sajat gépjarmii hasznalatat.

A sajat  gépjarmli  hasznalatanak koltségtéritését a vonatkozd jogszabalyok rendelkezései
figyelembevételével kell megallapitani, a kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsag, jogszabaly
szerint igazolas nélkiil elszamolhato lizemanyag-fogyasztasi alapnorma-atalany, az APEH altal kozzétett
lizemanyagar, valamint 9 Ft/km altalanos személygépkocsi normakoltség alapulvételével.

2./ Kartéritési kotelezettség

A koztisztviseld koztisztviseldi jogviszonybol eredd kotelezettségének vétkes megszegésével okozott
karért kartéritési felelosséggel tartozik.

Szandékos karokozas esetén a koztisztviseld a teljes kart koteles megtériteni.

A koztisztviseld vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a visszaszolgaltatasi vagy
elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekovetkezett hiany esetén, amelyeket allandoan
Orizetben tart, kizarolagosan hasznal vagy kezel, és azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vette at



A pénztarost, egyéb pénzkezelOket e nélkiil is terheli feleldsség az altala kezelt pénz vagy arukészlet
tekintetében.

Leltarhianynak mindsiil a kezelésre szabalyszer(ien atadott és atvett anyagban, aruban ismeretlen okbol
keletkezett, természetes mennyiségi csokkenés és a kezeléssel jard veszteség mértékét meghaladd hiany. A
leltarhidnyért a leltarfeleldsségi megallapodast kotott koztisztviseld vétkességére tekintet nélkiil
felelosséggel tartozik.

Amennyiben a kart tobben egylittesen okoztak, vétkességilk, a megérzésre atadott dolgokban a
bekovetkezett hidny esetén pedig illetményiik aranyaban felelnek.

Amennyiben a kart tobben okoztik, egyetemleges kotelezésnek van helye. A kér 0Osszegének
meghatarozasanal a Ktv. valamint a Munka Toérvénykonyve 172-173.§-a az irdnyadodak.

3./ Anyagi felelosség

A Hivatal a koztisztviseld ruhdzataban, hasznalati targyaiban a munkavégzés folyaman bekovetkezett
karért vétkességre tekintet nélkiil felel, ha a kar a dolgozé munkahelyén vagy mas megorzésre szolgald
helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.

A koztisztviseld a szokdsos személyi hasznalati tdrgyakat meghaladdé mértékli és értékii hasznalati
értékeket csak a jegyzd engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan. (Pl irogép,
szamitdgép és tartozékai stb.)

A Hivatal valamennyi koztisztviseldje felelés a berendezési felszerelési targyak rendeltetésszer(i
hasznalataért, a gépek, eszkdzok, szakkonyvek stb. megovasaért.

4./ A Hivatal belsé és Kkiilsé kapcsolattartasanak rendje
4.1. A belsd kapcsolattartds

A Hivatal feladatainak hatékony ellatasa érdekében a koztisztvisel6k egymassal szoros munkakapcsolatot
tartanak.

Az egyiittmitkodés soran minden olyan intézkedésnél, amelyik masik koztisztvisel6 miikddési teriiletét
érinti, az intézkedést megeldzden egyeztetési kotelezettségiik van.

A bels6 kapcsolattartas rendszeres formai a napi munkamegbeszélések, kiillonbozo értekezletek, forumok,
stb.

4.2. A kiilso kapcsolattartdas

Az eredményesebb miikodés elbsegitése érdekében a Hivatal szakmai szervezetekkel, intézményekkel,
gazdalkodo szervezetekkel egylittmiikddési megallapodast kothet.

5.3. Kapcsolattartds a sajtoval

A televizio, a radié és az irott sajtd képviseldinek adott mindennemi felvilagositds nyilatkozatnak
mindsiil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkez6 eléirasokat:

- Az Onkormanyzatokat érintd kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra a
polgarmester vagy az altala esetenként megbizott személy, a Hivatalt érintd kérdésekben a



tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra a jegyz6 vagy az 4ltala esetenként megbizott személy
jogosult.

- Elvéras, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtajékoztaté eszkdzok munkatarsainak udvarias,
konkrét, szabatos valaszokat adjon. A ko6zolt adatok szakszeriiségéért és pontossagaért, a
tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra
vonatkoz6 rendelkezésekre, valamint az onkormanyzatok, a Hivatal jo hirnevére és érdekeire.

- Nem adhat6 nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek id6
elotti nyilvanossagra hozatala az Onkormanyzatok, a Hivatal tevékenységében zavart, az
onkormanyzatoknak, a Hivatalnak anyagi, vagy erkolcsi kart okozna, tovabba olyan
kérdésekrol, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevo hataskorébe tartozik.

- A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés elott
megismerje. Kérheti az 0jsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az 6 szavait
tartalmazza, kozlés eldtt vele egyeztesse.

5./ A Hivatal iigyiratkezelése

A Hivatalban az tigyiratok kezelése kdzponti rendszerben torténik.
Az ligyiratkezelés iranyitasaért és ellendrzéséért a jegyzo felelds.

Az ligyiratkezelést az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt eldirasok alapjan kell végezni.

6./ A képviselet

A képviselet ellatasa:
A Hivatalt a jegyz0, illetve felhatalmazasa alapjan a Hivatal koztisztvisel6je jogosult képviselni.

7./ Bélyegzdk hasznalata, kezelése

A Hivatal hivatalos bélyegzdje a Hivatal nevével ¢és a magyar cimerrel ellatott korbélyegzé. A bélyegz6
hasznalatara hataskoreinek gyakorlasa sordn a jegyzé sajat személyében jogosult, tavolléte esetén a
kiadmanyozasi jog gyakorlasara az igazgatasi teriileten az igazgatasi tigyintézok, gazdalkodasi-szamviteli
terileten a gazdalkodasi-szamviteli iigyintéz6k jogosultak. A jegyzé kiadmanyozasi jogat (és a
korbélyegz6 hasznalatanak jogat) irasban meghatarozott terjedelemben és idGtartamra - a vonatkozo
jogszabalyoknak megfelel6en - atruhazhatja.

Onalld kiadmanyozasi joggal rendelkeznek az anyakdnyvvezetdk az anyakonyvvel kapcsolatos
ligyintézés, nyilvantartas stb. soran.

Valamennyi cégszer(i alairasnal korbélyegzot kell hasznalni.
A Hivatalban hasznalatos valamennyi bélyegzoérdl, annak lenyomatar6l nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki és mikor vette hasznalatba, melyet az atvevd

személy a nyilvantartasban alairasaval igazol.

Az atvevok személyesen feleldsek a bélyegzok megbrzéséért.

8./A Hivatal gazdalkodasanak rendje



A Hivatal gazdalkodasaval, ezen belill kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval, a Hivatal
kezelésében 1év6 vagyon hasznositasaval 0sszefliggd feladatok, hataskorok szabalyozasa - a jogszabalyok
¢s a fenntart6 rendelkezéseinek figyelembevételével — a jegyzo feladata.

A telepiilési ¢és a kisebbségi Onkormanyzatok gazdalkodasaval, valamint megallapodas alapjan a
Nemesszaloki Koznevelési Intézményfenntartd Tarsulds és a Marcal-menti Ivovizmindség Javito
Onkorményzati Tarsulas koltségvetésének tervezésével, végrehajtasaval, az dsszefiiggd feladatok ellatasa
— ajogszabalyok és a fenntarto rendelkezéseinek figyelembevételével — a Hivatal feladata.

A gazdalkodasi feladatokat a Gazdasagi Szervezeti Ugyrendben meghatarozott modon kell végezni.

8.1. A gazddlkodas vitelét elsegitd belsd szabdlyzatok

A gazdalkodas szabalyozottsagat, a jogszabalyok érvényesiilését az 1. fejezet 3.2. pontjaban felsorolt belsd
szabalyzatok hatarozzak meg részletesen.

8.2. Bankszamlak feletti rendelkezés

e.) A Hivatal bankszamlaja

Hitelintézet megnevezése Szamla megnevezése Szamla szdma

Szentgal és Videke Takarekszévetkezet Folyoszamla 73600125-16209105

A banknal vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat a jegyzo jeloli ki — ide nem értve a telepiilési
onkormanyzatoknal a polgarmestert, a kisebbségi onkormanyzatok esetében az elnokot. Neviket és
alairasukat be kell jelenteni a szaimlavezetd hitelintézethez.

A Dbankszamla alairas-bejelentd kartonjanak egy masolati példanyat Szuhné Szabd Magdolna
koztisztviseld koteles Orizni.

8.3. Kotelezettségvallalds, utalvanyozds, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét a telepiilési 6nkormanyzatoknal a
polgarmester, a kisebbségi dnkormanyzatoknal az elndk, a Hivatalban a jegyz6 hatarozza meg.

Ennek részletes szabalyai a Gazdasagi Szervezeti Ugyrendben talalhatok.
8.4. Az altalanos forgalmi ado elszamolasdanak iigyvitele
A Kiilsévati, Marcalgergelyi, Mihalyhaza-i, Nemesszaloki, Vinari dnkormanyzatok és a Hivatal nem

alanyai az AFA torvénynek. A Nemesszaloki Napkoziotthonos Ovoda és a Marcal-menti Ivovizmindség
Javité Onkormanyzati Tarsulas alanya az AFA torvénynek.
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9./ Belsé ellendrzés

A telepiilési és a kisebbségi Onkormanyzatok belsé ellenérzésének megszervezéséért, rendszerének
kialakitasaért a polgarmesterek, illetéleg az elnokok, a Hivatal belsd ellenérzésének megszervezéséért,
rendszerének kialakitasaért a jegyzo a felelds.

A belso ellendrzés feladatkore magaban foglalja a
- aszakmai tevékenységgel Osszefiiggd €s

- a gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos ellendrzési feladatokat.
A szakmai ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek.

Az ellendrzési tervnek tartalmaznia kell:
eaz ellendrzés formdjat,
eaz ellenOrzési teriileteket,
eaz ellendrzés fébb szempontjait,
eaz ellendrzott idészak meghatarozasat,
eaz ellendrzést végzo(K) megnevezését,
eaz ellendrzés befejezésének idépontjat,

eaz ellendrzés tapasztalatai értékelésének idopontjat és modjat.
A belso ellendrzést a Belso ellendrzési szabalyzatban foglaltak szerint kell megszervezni és elvégezni.

Az ellenorzések tapasztalatait a belsd ellendrzés megszervezéséért felel6s személyek folyamatosan
értékelik és azok alapjan a sziikséges intézkedéseket megteszik, illetve kezdeményezik.

Az ellen6rzések tapasztalatairdl, eredményérdl az érintetteket, a vizsgalt teriilet vezet6it, dolgozdit a
polgarmesterek, ill. a Hivatal tekintetében a jegyzo tajékoztatja.

10./ FEUVE (A folyamatba épitett, el6zetes és utélagos vezetdi ellenérzés szabalyzata)

A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat, melyek alapjan a
Hivatal, vagy a telepiilési, illetve a kisebbségi onkormanyzat érvényesiti a feladatai ellatasara szolgalo
eléiranyzatokkal, 1étszammal és a vagyonnal vald szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes
gazdalkodas kovetelményeit.

11./ Ové, védé eléirasok

A telepiilési onkormanyzatok, a Hivatal minden koztisztviseldjének alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy

az egészségiik és testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek veszélye
esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.

dr. Szabadics Zsuzsanna
Jjegyzd
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