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Eloterjesztés
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Képviseld-testiiletének
2026. februar 11-i egyiittes iilésére

Térgy: Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2026. évi koltségvetése

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Nemesszaloki Kozds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: kézos hivatal) 2026. évi
koltségvetési kiadasainak és bevételeinek tervezését és bemutatasat
- a Magyarorszag 2026. évi kdzponti kdltségvetésérdl szol6 2025. évi LXIX. torvény
- torvény (a tovébbiakban: kiltségvetési torvény),
- az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),
- aMagyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény,
- az Aht. végrehajtasarél szolo 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban:
Avr.),
- a kormanyzati funkciok és allamhaztartési szakagazatok osztalyozasi rendjérol szolo
15/2019. (XIL.7.) PM rendelet, valamint

- az éllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
el6irasai hatdrozzak meg.

Az Aht. 23. § (2) bekezdése, valamint az Avr. rendelkezik az onkormanyzati hivatal
koltségvetésének tartalmarol.

A Korm. rendelet 24. § (2) bekezdésében foglaltak szerint:
»(2) A helyi 6nkorményzat altal iranyitott koltségvetési szervek kozil az onkormanyzati
hivatal koltségvetési bevételi eldiranyzatai és koltségvetési kiadasi elbiranyzatai kozott az
onkorményzati hivatal nevében végzett tevékenységekkel kapcsolatos  koltségvetési
bevételeket és koltségvetési kiadasokat kell megtervezni.”

A kozds hivatal létrehozéasardl szolo megallapodas szerint a képvisel6-testiiletek a kozos
hivatal bevételeirdl, kiadasairdl, engedélyezett létszamarol — a koltségvetési rendeletiiket
targyalo képviselo-testiileti iilés elott — egyiittes iilésen déntenek.

A kdzos hivatal koltségvetése — jogszabaly erejénél fogva — a székhely Nemesszalok Kozség
Onkorményzat koltségvetésébe épiil be.

A kozos hivatal 2026. évi koltségvetését az alabbi indokolassal terjesztem a képvisel6-testiilet
elé:

BEVETELEK

I. Allami timogatas

L. 1. A feladatfinanszirozis rendszerében az allam a hivatali feladatok ellatasat is tamogatja.
[.2. A Métv. 84. § (4) bekezdése szerint:

w(4) A hivatal miikidési koltségét az dllam - az adott évi kozponti koltségvetésrél sz6lé
10rvényben meghatdrozott mértékben, és a hivatal dlial elldtott feladataikkal ardnyban —
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Jinanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés, valamint a vdrmegye részére, e célra elkiilonitett
szamldjara folyosit.”

1.3. A hivatal normativ tdmogatéasa a koltséevetési térvény 2. mellékletében foglaltak alapian:

3.1.1.1 Onkormanyzati hivatal miikodésének tamogatisa jogeim

3.1. A kozponti koltségvetés tdmogatast biztosit az onkormanyzati hivatal miksdési
kiaddsaihoz az MGotv. szerint a targyévet megel6zd év marcius 1-jén mikodo hivatali
struktiranak megfeleléen. Amennyiben év kozben valtozik a kozos hivatali struktara, vagy a
targyév januar 1-j¢hez képest megvaltozik a kozds hivatal sz€khelye, azt az érintett
onkorményzatok egymas kozott pénzeszkozatadassal rendezik.

3.2. A tamogatas meghatarozasa az elismert hivatali 1étszam alapjan a személyi és dologi
kiadasok elismert atlagos koltségeinek figyelembevételével torténik. Kozos onkormanyzati
hivatal esetében a tamogatdasra a székhely Onkormanyzat jogosult.

3.3 A tamogatas fajlagos dsszege:

a) Budapest Fovaros Onkormanyzata és a 30 000 f& lakossagszam feletti, timogatasra
Jogosult 6nkormanyzatok esetén 6 994 000 forint/fs,

b) a legfeljebb 30 000 £ lakossagszami, tamogatésra jogosult énkormanyzatok esetén 9 280
000 forint/fé.

3.4. A legfeliebb 30 000 f6 lakossdgszamu, tAmogatdsra jogosult 6nkormanyzatok a
targyévben e jogcimen kapott tdmogatasnak a targyévet megel6z6 évi, dnkormanyzati hivatal
mikddésének tdmogatésa jogeimen kapott tamogatashoz képesti novekményét kizardlag az
onkormdnyzati hivatalban foglalkoztatott kéztisztviselék illetményének  emelésére
fordithatjak.

3.5. Az elismert hivatali létszam a szamitott alaplétszam korrekeios tényezokkel korrigalt
osszege. Onallé polgdrmesteri hivatal esetében az elismert hivatali létszam megegyezik a
szamitott alaplétszammal. Budapest Févaros Onkorményzata esetében az elismert hivatali
létszam 470 6.

3.6. A szamitott alaplétszdam szamitasakor a telepiilés tipuséra, a lakossagszam-kategoriakra
¢s az elismert koztisztviseldi 1étszamra vonatkozé adatokat az alabbi paramétertabla szerint
kell figyelembe venni:

Kozségek esetében 2 000 — 3 000 lakosig az elismert koztisztviseléi 16tsz4m alsé hatara 6
fo, felsé hatara 8 £6.

Az elismert hivatali 1étszam a szamitott alaplétszam korrekcids tényezdkkel korrigalt
Osszege.

A szamitott alaplétszam szamitésakor a telepiilés tipusara, a lakossagszam-kategoriakra és az
elismert koztisztviseldi létszamra vonatkozé adatokat egy tablazat szerint kell figyelembe
venni.

A kozos hivatalhoz tartozo telepiilések lakossagszama 2025, januar 1-ién: 2 831 f%

(Nemesszalok 839 6, Kiilsévat 681 {6, Marcalgergelyi 372 f5, Mihélyhaza 719 6, Vinar 220
£6).

A koltségvetési torvény altal meghatarozott képlet szerint, hivatalunkra vonatkozéan 2026.
¢vben az elismert létszam 8,66 £6.
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L A kozponti koltségvetésbil juttatott Allami tamogatas (2025. évi adatokkal szamolva):

Allami tamogatas: 105 686 693 Ft, ebbdl 14 312 566 Ft a 2026. janudr 1-i illetményemelés
tamogatasa.

II. Pénzmaradviny

A 2025. évi koltségvetés pénzmaradvinya 3 159 755 Ft. A pénzmaradvany Osszegét a
hivatal ez évi bevételei kizott figyelembe vettiik.

I11. (")nkorményzatok hozzajarulasa

Az onkorményzatok hozzajarulasénak tervezett Gsszege 8 914 352 Ft, amit a kozds hivatal

fenntartdsdra megkstott Megéllapodasban foglaltak alapjan osztottunk fel az 6nkormanyzatok
kozott.

KIADASOK:
Személyi jellegii kifizetések

Kiaddsi oldalon a legtekintélyesebb tétel — az eddigi évekkel 6sszhangban — a személyi
juttatdsok dsszege és azok jarulékai.

Az elbiranyzat a kozos hivatal koztisztviselsinek személyi jellegti kiadasait tartalmazza.

A koztisztvisel6i illetményalap 2008. év 6ta valtozatlanul 38 650 Ft, melytdl a koltségvetési
torvény szerint a képvisel-testiilet sajat forrasai terhére eltérhet.

Az illetményalapot a képviselo-testiiletek 2022. évben 60 000 Ft-ban hataroztak meg.

Az idei évre valtozatlan illetményalappal szamolunk.

A koztisztviseldi illetmények a kozponti szabalyozas értelmében 2026. januar 1. napjatol
atlagosan 17.6 %-kal emelkednek a kiegészitd 4llami tamogatasnak koszonhetben. A
koltségvetési torvény értelmében a targyévet megel6z6 ¢évi, Onkormdnyzati hivatal
miikddésének tdmogatésa jogeimen kapott tamogatéshoz képesti ndvekményét kizardlag az
onkorményzati  hivatalban foglalkoztatott  kéztisztviseldk illetményének  emelésére
fordithatjak.

A kozszolgalati tisztviselokrdl sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény veszélyhelyzet ideje alatt
torténd eltérd alkalmazasarol sz616 9/2026. (1. 26.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése szerint a
Kttv. 235. § (1) bekezdésétdl eltéréen a személyi illetmény targyév marcius 1-jétél eltérd

kezdd id6ponttal is megallapithatd vagy emelhetd, ebben az esetben a teljesitményértékelés
mellézhetd.

A béreldiranyzat tartalmazza 1 f6 koztisztviseld nyugdijazdsa miatti parhuzamos
foglakoztatas miatt sziikséges fedezetet.

A kiadasok kozott tervezésre keriilt a 2026. évi cafetéria-keret, a koltségvetési térvényben
meghatdrozott 400 000 Ft/f6/év ésszeggel.

A kozlekedési koltségtérités tervezett dsszege 1 250 000 Ft.
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A munkaaddkat terhel6 kozterhek dsszege a személyi juttatés elSiranyzathoz igazodik, mely
13 %.

A személyi juttatdsok utdn fizetendd szocidlis hozzajarulasi adé 11 818 200 Ft Osszegben
keriilt betervezésre, mely Osszeg tartalmazza a cafetéria keretében biztositott juttatasok utan
fizetendd, munkaltatot terheld kozterheket is.

Dologi kiadasok

A koltségvetés kiadasi oldala tartalmazza a kézos hivatal miiksdési kiadasait, mely kiadasok a
hivatali feladatellatdashoz kapcsolodnak.

A dologi kiadasok eldirdnyzatanak megtervezése alkalméval a kozos hivatal 2025. év sordn
teljesitett kiadasai keriiltek alapul vételre, a korabbi évek soran kialakult gyakorlatnak
megfeleld tartalommal, az indokolt kéltségek figyelembevételével keriiltek tervezésre.

A felhalmozasi kiadast informatikai eszkoz6k beszerzésére terveztiik.

Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2026. évi koltségvetése

Bevételek
Pénzmaradvany 5159755t
Onkorményzatok hozzajarulasa 8914352 Ft

Allami tdmogatas

105 686 693 Ft

Osszesen: 117 760 800 Ft
Kiadasok:

Ft-ban
munkabér 92 900 600
cafetéria 3 600 000
egyéb juttatas 540 000
munkdba jaras 1250 000
Személyi jellegii kifizetés tsszesen: 98 290 600
Szocidlis hozzajarulas: 11 818 200
lizemeltetési anyag (irodaszer, tisztitoszer, 750 000
munkavéd. szemiiveg)
internet 165 000
telefon 45 000
informatikai szolg., 110 000
koziizem (gaz) 1 000 000
karbantartas, kisjavitas 200 000
szakmai tevékenységet segit6 szolg. 954 000
egy€b szolgaltatas (bankkoltség, 2404 000
tovabbképzés)
egy€b dologi kiadas 3 000
AFA 996 000
belfoldi kikiildetés 50 000
Dologi kiadds sszesen: 6 677 000




Felhalmozasi kiadasok: 975 000 Ft

Kiadasok dsszesen: 117 760 800 Ft

Nemesszalok, 2026. januar 30. /é
dr

jegyzd

Hatarozati javaslat
Nemesszalok Kézség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete
Kiilsévat Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel-testiilete
Marcalgergelyi Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete
Mihélyhaza Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete
Vinar K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete

a Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2026. évi
koltségvetését az eloterjesztés szerinti tartalommal elfogadja:

1./ A Hivatal 2026. évi

a) bevételi foosszege: 117 760 800 Ft, melybol
aa) allami tdmogatis: 105 686 693 Ft
ab) pénzmaradvany: 3159 755 Ft
ac) dnkormanyzati hozzajarulas: 8 914 352 Ft, melynek felosztasa:
- Nemesszalok: 2641 875 Ft
- Kiilsovat: 2 144 356 Ft
- Marcalgergelyi: 1171365 Ft
- Mihdlyhaza: 2264 012 Ft
- Vinar: 692 744 Ft
b) kiadasi f6osszege 117 760 800 Ft, melybol

ba) személyi juttatasok: 98 290 600 Ft,

bb) munkaadokat terhel6 11 818 200 Ft
jarulékok:

be) dologi kiadasok: 6 677 000 Ft

bd) felhalmozasi kiadasok: 975 000 Ft

2./ A Hivatal 2026. évi létszamkerete: 9 f6
3./ A Hivatal koztisztviseldi cafetéria juttatasanak mértéke 2026. évben: netté 400 000 Fi/f6.
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4./ A koztisztvisel6k illetményalapja 2026. évben: 60 000 Ft, melynek rendeletben térténd
megallapitasarol és a koltségvetés végrehajtasarsl a jegyzd gondoskodik.

Felhatalmazzik a Képviselo-testiiletek a jegyzét, mint koltségvetési szerv vezetdt, hogy a
Jovahagyott koltségvetés, koltségvetés kiadasi és bevételi eléiranyzatait — figyelemmel az
allamhaztartasi torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII.31.) Kormanyrendelet 36. § (1)-
(3) bekezdéseiben foglaltakra- sajat  hataskorében modosithatjia  azzal, hogy
kotelezettségvallalds csak a szabad eldirdnyzat erejéig torténhet. Az eldirdanyzatok sajat
hataskdrben t6rténd mddositasa esetén a modositéssal egyidejiileg a Kozos Hivatalt alkoto
onkormanyzatok polgarmestereit irdsban tajékoztatni kell.

Hataridé: folyamatos
Feleloés:  dr. Ban Zsofia jegyzd



Eléterjesztés

Nemesszalok, Kiilsévat, Marcalgergelyi, Mihalyhaza és Vinar K6zség Onkorményzata
Képviselo-testiiletének
2026. februar 11-i egyiittes {ilésére

Targy: A Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2026. évi kozbeszerzési terve

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. tv. (a tovabbiakban Kbt.), a torvény hatélya al4
tartozo ajanlatkéréknek kotelességévé teszi, éves a torvény hataly alé tartozo beruhazasaikrol,
arubeszerzeéseikrol, szolgaltatas megrendeléseikrél kizbeszerzési terv készitését.

A KDbt. 42. § (1) bekezdése értelmében az ajanlatkérok - a kdzponti beszerzd szervek kivételével
- a koltségvetési év elején, legkésdbb mércius 31. napjaig éves dsszesitett kozbeszerzési tervet
(a tovdbbiakban: kdzbeszerzési terv) készitenek az adott évre tervezett kozbeszerzéseikrdl, A
kozbeszerzési tervet az ajanlatkéré legalabb ot évig megérzi. A kozbeszerzési terv nyilvinos.

A Kbt. 42. § (5) bekezdése értelmében kozbeszerzési terv minimalis adattartalmat a Kbt.
felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabaly hatirozza meg.

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairél szo16 424/2017. (XIL. 19.) Korm. Rendelet
7.§ (5) bekezdése rendelkezik a kozbeszerzési terv minimalis adattartalmardl, mely szerint
»Az ajanlatkérd a_Kbt. 42, § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) akozbeszerzés targyat,

b) akdzbeszerzés tervezett mennyiségét,

¢) akozbeszerzésre irAnyado eljarasi rendet,

d) atervezett eljaras fajtajat,

e) azeljards meginditisanak tervezett idépontjat, és

f) aszerzédés teljesitésének varhaté iddpontjat.”

A Kbt. 42. § (2)+3) bekezdései értelmében a kizbeszerzési terv elkészitése elétt is indithato
kozbeszerzési eljaras, azt azonban a tervben megfeleléen szerepeltetni kell. A kozbeszerzési
terv ugyanakkor nem vonja maga utin az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a
tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozod eljarast is le lehet folytatni.
Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet azonban médositani kell, az ilyen igény vagy
egy€b valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

A kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére meg kell kiildeni. /Kbt. 42. § (4) bek./

A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd koteles az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (EKR)
az elfogaddst, modositasat kovetden haladéktalanul kiézzétenni, ugy, hogy az a targyévet

kovetd évre vonatkozo6 kézbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig elérhetd legyen./ Kbt.
43.§ (2); (4) bek./

A kozbeszerzési terv, valamint annak moédositdsa esetén a kézbeszerzési és tervpalyazati
hirdetmények feladdsanak, ellendrzésének és kozzétételének szabalyair6l, a hirdetmények

mintdir6l és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai Osszegzésrol szolo 44/2015.
(XI. 2.) MvM rendelet szerint kell eljarni.



A Kbt. rendelkezése szerint a Nemesszaloki Kézos Onkorményzati Hivatal is ajanlatkéronek
mindsiil, ezért éves kézbeszerzési terv elkészitésére kotelezett.

A Kbt. 15. § (3) bekezdése szerint az egyes beszerzési targyakra meghatarozott nemzeti
értékhatarokat minden évben a koltségvetési torvényben kell meghatarozni. E jogszabalyi
rendelkezésbol kovetkezoen a Magyarorszag 2026. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2025.
eévi LXIX. t6rvény 75. § (1) bekezdésében a kovetkez6képpen hatérozza meg a kozbeszerzési
értékhatérokat a 2026. januar 1-jét6l 2026. december 3 1-ig tarté iddszakban:

75. § (I) A kizbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL torvény 15. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti nemzeti kiizbeszerzési értékhatdr — kivéve a kozszolgdltatéi szerzédésekre vonatkozo
értékhatdrt — 2026. janudr 1-jét6l 2026. december 31-éig

a) drubeszerzés esetében 20,0 millié forint,

b) épitési beruhdzds esetében 60,0 millié forint,

¢) épitési koncesszio esetében 100,0 millio forint,

d) szolgdltatds megrendelése esetében 20,0 millié forint,

e) szolgdltatdsi koncesszio esetében 30,0 millié forint.

(2) Az (1) bekezdéstol eltéréen a kézszolgdltatoi szerzédésekre vonatkozé nemzeti
kizbeszerzési értékhatdr 2026. janudr 1-jét6l 2026. december 3 1-éig

a) drubeszerzés esetében 50,0 millio forint,

b) épitési beruhdzds esetében 100,0 millié forint,

¢) szolgdltatds megrendelése esetében 50,0 millié forint,

d) épitési koncesszio esetében 200,0 millié forint,

e) szolgdltatdsi koncesszio esetében 100,0 millié forint.

, .“.51,"05 On‘.
Nemesszalok, 2026. januar 30. /{
) fanarg
dr. Ban Z %ﬁa %}y

<

jegyzdye

Hatarozati javaslat

Nemesszalok Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete
Kiilsévat Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete
Marcalgergelyi K6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
Mihalyhdza Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete
Vinar K6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény 42. § (1 bekezdfisében foglalt
kotelezettségének eleget téve megdllapitjia, hogy a Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2026. évben nem tervez kozbeszerzés koteles beruhazast.

Hataridd: 2026. marcius 31.
Felel6s: dr. Ban Zsofia jegyzo
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Eléterjesztés
Nemesszalok, Kiilsovat, Marcalgergelyi, Mihalyhéaza és Vinar Kozség Onkorményzata
Képviseld-testiiletének
2026. februar 11-i egyiittes iilésére

Targy: A Nemesszaloki Kozos Onkorményzati Hivatal Ugyrendi, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Nemesszaloki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Ugyrendi, Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
2021. december 15. napjatél hatalyos, melyet modositani sziikséges. A modositas legfobb
indoka az elmult idészakban bekovetkezett szervezeti valtozasok, igy a nemzetiségi
onkorményzat és a Nemesszaloki Koznevelési Intézményfenntarté Tarsulds megsziinése,
valamint a Mihélyhazi Man6var Mini Béleséde és a Kiilsévati Ovoda alapitasa.

Ezen kiviil pontositani kellett a szamlavezetd bank megnevezését, a Hivatal gazdalkodasat és
mikddését meghatarozo szabalyzatokat, a vagyonnyilatkozattételi kotelezettségre, valamint a

belsd ellenérzésre vonatkozd rendelkezéseket, illetve sziikséges volt a Hivatal feladatainak
kiegészitése.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni, és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Nemesszalok, 2026. februar 6.

Hatarozati javaslat:

Nemesszalok Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete
Kiils6vat K6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
Marcalgergelyi Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel§-testiilete
Mihélyhaza Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
Vinar Kézség Onkorményzatanak Képvisel§-testiilete

a Nemesszaloki Kozos Onkorményzati Hivatal Ugyrendi, Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak modositdsat az el6terjesztés melléklete szerint jovahagyja.

A Képvisel6-testiilet hatdrozata 2026. februar 15. napjan 1ép hatélyba.
A Képvisel6-testillet utasitjia a jegyzét, hogy a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
modositasardl a koztisztviseloket tajékoztassa, valamint a modositisokkal egységes

szerkezetbe foglalt Szabalyzatot készitse el.

Hatarid6: azonnal, illetve folyamatos
Felelos: dr. Ban Zsofia jegyzo



Melléklet

Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Ugyrendi, Szervezeti és Miikidési Szabalyzatianak médositasa

1. A Nemesszaloki K6zés Onkorményzati Hivatal Ugyrendi, Szervezeti és Miikédési

Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) 1. fejezet 2./ pontja helyébe a kévetkezd pont
lép:

»2./ A Hivatal megnevezése: Nemesszaloki Kozos Onkorményzati Hivatal
- székhelye: 9533 Nemesszalok, Rakoczi u. 15.

A Hivatal Allandéan mikodtetett kirendeltségei (telephelyei)
- Nemesszaloki K6zos Onkorméanyzati Hivatal Kiilsévati Kirendeltsége
9532 Kiilsévat, Kossuth utca 70.

- Nemesszaloki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Mihalyhézai Kirendeltsége
8513 Mihalyhaza, Jokai utca 2.

- jogéllasa: jogi személy

- gazdalkodasi jogkore:
onalléan gazdalkodd oOnkormanyzati koltségvetési szerv, amely sajat adészammal és
bankszamléval bir, tovabba valamennyi elSirdnyzata felett teljes jogkorrel rendelkezik.
Koltségvetése Nemesszalok Kozség Onkorményzata koltségvetésének részét képezi.

- szamlavezet bankja, koltségvetési szamlaszama:
MBH Bank Nyrt. 73600125-16209105

- adoigazgatasi azonositd szama: 15804910-1-19
- statisztikai szamjele: 15804910 8411-325-19

- telefon: 89/400-200

- alaptevékenységi szakdgazata: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

- a Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

- A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa:

011130 Onkorményzatok és onkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatési tevékenysége

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti képviseldvalasztassal kapcsolatos
tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazéassal kapcsolatos tevékenységek



- mikodeési/illetékességi teriilete: Kiilsévat, Marcalgergelyi, Mihalyhéza, Nemesszalok és
Vinar kozségek kozigazgatasi teriilete

- fenntartgja: Kiilsévat, Marcalgergelyi, Mihdlyh4za, Nemesszalok és Vinar kozségek
onkormanyzatai

- feltigyeleti szerve: el6zdekben felsorolt onkormanyzatok képviseld-testiiletei

2. AzSZMSZ 1. fejezet 3./ pontja helyébe a kivetkez6 pont 1ép:

»3./ A Hivatal miikodési rendjét meghatirozé dokumentumok

A Hivatal térvényes miikddését a hatalyos jogszabalyokkal — ideértve a Hivatalt fenntartd
onkormanyzatok jogi normait is - 6sszhangban 1év$ alapdokumentumok hatérozzak meg.

3.1. Alapité okirat

A Hivatal Kiilsévat, Marcalgergelyi, Mihalyhdza, Nemesszalok és Vinar kozségek Képvisel6-
testiiletei 2013. januar 1-jén alapitottak.

Az alapité okirat tartalmazza a Hivatal miikodésére vonatkozé legfontosabb adatokat.

3.2. Egyéb dokumentumok

Az Ugyrendi Szabélyzathoz a Hivatal gazdalkodasat és miikodését meghatérozo jogszabalyok
altal eldirt bels6 szabalyzatok kapcsolodnak: Gazdalkodasi Szabalyzat, Bizonylati rend,
Anyag- ¢s eszkozgazdalkodasi Szabélyzat, Eszkoz és forrasok értékelési Szabalyzata,
Szamviteli politika, Onkoltségszamitasi Szabélyzat, Szabalyzat bel- és kiilfoldi kikiildetések
rendjér6l, Reprezentdcios kiadasok felosztasdnak Szabalyzata, Ajandékok, egyéb el6nyok
elfogaddsinak Szabdlyzata, Integritast sértd események kezelésének eljarasrendjérdl szolo
Szabélyzat, Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos Szabalyzat, Leltarozas és leltarkészitési
Szabalyzat, Pénzkezelési Szabalyzat, Szamlarend, Belsd ellenérzési kézikonyv, Adatvédelmi
Szabalyzat, Adatkezelési Szabalyzat, Iratkezelési Szabdlyzat, Szabalyzat a telefonhasznalatrol,
Vagyonnyilatkozat &tadéséra, nyilvantartasara a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére vonatkozo Szabalyzat, Kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételének rendjérdl, valamint a kozérdekli adatok megismerése iranti igények teljesitési
rendjérol szol6 Szabalyzat.”

3. Az SZMSZ 11. fejezet 1.1. alpontja helyébe a kovetkez alpont 1ép:

» L.1. A képvisel-testiiletek tevékenységével kapcsolatban

A Hivatal
- szakmailag elokésziti az Onkormanyzati rendeletek tervezetét, a testiileti
eloterjesztéseket, a hatdrozati javaslatot, valamint vizsgalja a torvényességet:
- nyilvantartja a Képviselo-testiiletek dontéseit;
- szervezi a Képviselo-testilletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas
ellendrzését;

- ellatja a Képviseld-testiiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli
adminisztracids feladatokat;



az Onkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellenérzési
feladatok ellatdséban részt vesz, szakmai segito tevékenységet folytat:

az liléseken jegyzOkonyv vezetése, hiteles jegyzokonyv- és hatarozat-kivonatok
elkészitése;

a Képviselo-testiileti iilést kovetd 15 napon beliil a jegyzokonyvek Veszprém
Varmegyei Kormanyhivatalhoz térténé tovabbitasa;

onkormanyzati rendeletek kihirdetése.”

4. Az SZMSZ 11. fejezet 1.5. alpontja az alabbi rendelkezéssel egésziil ki:

A Hivatal

szakmailag elokésziti a FIX-PONT Onkorményzati Feladatellatdo Tarsulds Tarsulési
Tandcsa iiléseinek eléterjesztéseit; a hatdrozati javaslatot, valamint vizsgalja a
térvényességet;

szervezi a Tarsulasi Tandcs rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellenérzését;
ellatja a Térsuldsi Tandcs munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli
adminisztracios feladatokat;

az liléseken jegyzOkonyv vezetése, hiteles jegyzokonyv- és hatarozat-kivonatok
elkészitése;

a Tarsulasi Tandcs tilést kovetd 15 napon beliil a jegyzokonyvek Veszprém
Varmegyei Kormanyhivatalhoz t6rténd tovabbitasa.

5. Az SZMSZ L. fejezet 1.8. alpontja helyébe a kovetkez alpont 1ép:

1.8.,A Hivatal a ,Munkamegosztdsi megallapodas” alapjan ellatja a Nemesszaloki

Napkoziotthonos Ovoda, a Kiilsévat Ovoda és a Mihalyhazi Manévar Mini Bolcsode
pénziigyi gazdalkodasi feladatait.”

6. Az SZMSZ 1V. fejezetének 1.2 alpontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

»1.2. A koztisztvisel6i vagyonnyilatkozat

Vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett:

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII. térvény (a tovabbiakban:
Torvény) 5. § (1) bekezdés ca) pontja alapjan - évenként:
- Jegyz6

A Torvény 5. § (1) bekezdés cb) pontja alapjan - kétévenként:
- Pénziigyi tigyintézo 1.

- Pénziigyi tigyintézo II.

- Pénziigyi tigyintézo I11.

- Pénztéros 1. (Nemesszalok székhelyen)

- Pénztaros II. (Kiils6vat kirendeltségen)

- Pénztaros II1. (Mihalyhaza kirendeltségen)

- Adotigyi tigyintézo

- Igazgatasi ligyintézo



7. Az SZMSZ V. fejezet 1.9. alpontja helyébe a kovetkezé alpont 1ép:
»1.9. Egyéb szabailyok

Telefonhasznalat:
A Hivatalban mobil telefon hasznalatra munkakérével 6sszefiiggésben a jegyzé jogosult.

Fénymasolas:
A Hivatalban a szakmai munkéval dsszefiiggd anyagok fénymasolasa téritésmentesen torténik.

Dokumentum kiad4sanak szabélyai:

A hivatali dokumentumok (személyi anyagok, szabalyzatok, stb.) kiadésa csak a jegyzo
engedélyével torténhet.

Sajat gépkocsi hasznalata:
A jegyzOnek a tisztségébol adodo feladatai ellatasahoz gépjarmiivének hasznalata sziikséges.
A jegyz6 a Hivatal dolgozoi szamara elézetesen engedélyezheti sajat gépjarmi hasznalatat.

A sajat gépjarmii hasznalatanak koltségtéritését a vonatkozé jogszabalyok rendelkezései
figyelembevételével kell megallapitani, a kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsag,
jogszabaly szerint igazolas nélkiil elszamolhat6 tizemanyag-fogyasztasi alapnorma-atalany, a
NAV altal kozzétett lizemanyagar, valamint 30 Ft/km altalanos személygépkocsi normakoltség
alapulvételével.

8. Az SZMSZ V. fejezetének 8./ pontja helyébe a kivetkezé pont 1ép:

8./ A Hivatal gazdilkoddsanak rendje

A Hivatal gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a kéliségvetés tervezésével, végrehajtasaval,
a Hivatal kezelésében 1évd vagyon hasznositisdval Osszefiiggs feladatok, hataskerok

szabalyozasa — a jogszabalyok és a fenntart6 rendelkezéseinek figyelembevételével — a jegyzd
feladata. '

A telepiilési onkormanyzatok gazdalkodasaval, valamint megallapodas alapjan a Nemesszaloki
Napkoziotthonos Ovoda, a Kiilsévati Ovoda, a Mihélyhazi Mandvar Mini Bolcséde
koltségvetésének tervezésével, végrehajtasaval dsszefliggd feladatok ellatisa — a jogszabalyok
¢s a fenntarto rendelkezéseinek figyelembevételével — a Hivatal feladata.

A gazdalkodasi feladatokat a Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatérozott médon kell végezni.”
9. Az SZMSZ 1V. fejezetének 8.2 alpontja helyébe a kovetkezé alpont 1ép:

»8.2. Bankszamlak feletti rendelkezés

A Hivatal bankszamlaja

Hitelintézet megnevezése Szamla megnevezése Szamla szama
MBH Bank Nyrt. Folyoszamla 73600125-16209105




A banknal vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat a jegyzé jeldli ki — ide nem értve
a telepiilési onkorméanyzatoknal a polgarmestert. Neviiket és alairasukat be kell jelenteni a
szamlavezet6 hitelintézethez.

A bankszamla alirés-bejelentd kartonjanak egy mésolati példanyat Szuhné Szabé Magdolna
koztisztviseld koteles 6rizni.”

10. Az SZMSZ 1V. fejezetének 8.3. alpontja helyébe a kovetkezd alpont 1ép:

»8.3. Kotelezettségvallalds, utalvinyozas, érvényesités, ellenjegyzés, szakmai teljesités
igazolisa

A kotelezettségvallalds, utalvanyozds és szakmai teljesités igazolasanak rendjét a telepiilési
onkorményzatoknal a polgarmester, a Hivatalban a jegyzd, koltségvetési szerv esetében az
intézményvezetd hatdrozza meg. Az érvényesitésre és ellenjegyzésre a jegyz6 jeldl ki két
személyt.

Ennek részletes szabalyai a Gazdalkoddsi Szabalyzatban és mellékleteiben tallhatok.”
11. Az SZMSZ 1V. fejezetének 8.4. alpontja helyébe a kévetkezd alpont 1ép:
»8.4. Az dltalanos forgalmi adé elszamolasanak iigyvitele

A Kiils6vati, Marcalgergelyi, Mihalyhéazai, Vinari 6nkorményzatok, a Hivatal, a Nemesszaloki
Napkéziotthonos Ovoda, a Kiilsévati Ovoda és a Mihélyhazi Mandvar Mini Boleséde nem

alanyai az AFA torvénynek. Nemesszalok Kozség Onkormanyzata alanya az AFA
torvénynek.”

12. Az SZMSZ 1V. fejezetének 9. pontja helyébe a kovetkezd pont 1ép:

»9./ Belso ellenorzés

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII.
31.) Kormanyrendelet 15. (2) bekezdése alapjan a Hivatal az alabbiak szerint rendelkezik a

belsd ellendrzési kotelezettségrol, a belss ellendrzést végzd személy jogéllasanak, feladaténak
meghatarozasarol.

A belso ellenérzési kotelezettség:

A szerv koteles megszervezni és gondoskodni — a vonatkozé jogszabalyok, valamint az

elkészitett Belsd Ellentrzési Kézikényv dltal meghatérozott eldirasok szerinti — belsd
ellendrzésrol.

A belso ellendrzés kialakitdsarol és megfelelé mitkddtetésérdl — az dllamhaztartasi torvényben
meghatdrozottak szerint — a koltségvetési szerv vezetéje koteles gondoskodni.

A belsd ellendr polgarjogi jogviszony keretében ellatja a belsé ellendrzési tevékenységet. A
jelentéseit, tevékenységérol szolo dsszefoglaldjat a koltségvetési szerv vezetdje, a jegyzo
részére kiilldi meg. Ellatia a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésérdl szo16 kormanyrendeletben meghatarozott feladatokat.”



13. Hatalyat veszti az SZMSZ,
a) IL fejezetének 1.7. alpontja,
b) IV. fejezetének 1.3 alpontja,
¢) IV. fejezetének 1.4. alpontja.

14. Jelen médositas 2026. februar 15. napjan 1ép hatélyba.



Eléterjesztés
Targy: Igazgatasi sziinet elrendelése

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Az igazgatési sziinetr6l szolo 2023. évi XXVI. térvény (a tovabbiakban: torvény) 7. § (1)
bekezdése szerint az igazgatési sziinet elrendelésérdl szoldé 316/2024. (XI. 6.) Korm.
rendeletben meghatdrozott idészakra a_telepiilési _dnkormanyzat képviselé-testiilete

igazgatdsi sziinetet rendelhet el a telepiilési 5nkormanyzat képviselé-testiiletének kizis
onkormanyzati hivatala tekintetében.

A torvény 7. § (3) bekezdése értelmében az igazgatasi sziinet elrendelésérdl szold képvisels-
testiileti hatdrozatot 2025. marcius 1. napjaig a helyben szokdsos médon kézzé kell tenni.

Az igazgatasi sziinet elrendelése esetén annak idétartama — a torvény 3. § (2) bekezdésében
foglaltakon tal — nem szamit bele az igazgatasi sziinettel érintett polgarmester, jegyzd és
kozos onkorméanyzati hivatal {igyintézéje hataskorébe tartozod allamigazgatasi iigyek és az
onkormanyzati hatosagi iigyek intézésének hataridejébe sem.

Az igazgatési sziinet idétartama alatt nem kell biztositani, hogy az elektronikus tigyintézés
keretében a hivatali tarhelyre érkezett {izenetek minden munkanapon atvételre keriiljenek. Ezt
a rendelkezést arra a helyi onkorményzatra is alkalmazni kell, amelynek a képviselé-testiilete
vagy a kozgytilése elrendelte az igazgatdsi sziinetet

Az igazgatési sziinet idGtartama nem szémit bele a 3. § (2) bekezdése szerinti hataridébe, ha
az eljarasban eljar6 szervként, félként (iigyfélként) olyan helyi onkormaényzat vesz részt, vagy
az eljaras olyan helyi énkormanyzat megkeresésével jar, illetve a kotelezettség teljesitésére
vagy jog gyakorlaséra olyan helyi 6nkormanyzat kotelezett vagy jogosult, amelyik képviselo-
testiilete elrendelte az igazgatasi sziinetet.

A munkaltatéi jogkdr gyakorldja koteles az igazgatasi sziinetre esé valamennyi munkanapra
szabadsagot kiadni azzal, hogy amennyiben a 2026. évben esedékes szabadsag nem elegendd,
a 2027-ben esedékes szabadsagot kell kiadni.

Az igazgatdsi sziinet idétartama alatt - a munkaltatéi jogkor gyakorldja éltal a hivatal
foglalkoztatottjai vonatkozdsaban az igazgatasi sziinet alatti munkavégzés elrendelése

kivételével- a kozos onkorményzati hivatal feladatait nem latja el, és az iigyfélfogadas nem
miikidik.

A torvény 7. § (2) bekezdése értelmében az igazgatasi sziinet elrendelése esetén
figyelembe kell venni a munkahely és az allishelyen ellitott feladatok, illetve a
munkakérok sajatossigait, valamint azt, hogy az igazgatasi sziinet ne okozzon a kizis
Onkormdnyzati hivatal kozfeladatainak ellitasaban aranytalanul nagy sérelmet,

valamint a halaszthatatlan kozfeladatok folyamatos és zavartalan ellatisat biztositani
kell.

Fentiek értelmében a Térvény 7. § (19) bekezdés a) pontja alapjan javaslom az igazgatasi
sziinet elrendelését a Nemesszaloki K6z6s Onkorményzati Hivatalban 2026. december 28.
napjatél 2027. januar 3. napjdig azzal, hogy a Hivatal a fenti idészakban zarva tart, de a
halaszthatatlan kozfeladatok ellatasardl a jegyz6, mint munkaltato gondoskodik.



Keérem a Képviselo-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatot
elfogadni sziveskedjenek.

Nemesszalok, 2026. januar 30.

Hatérozati javaslat
Nemesszalok Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete
Kiilsévat Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
Marcalgergelyi K6zség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete
Mihalyhéza Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete
Vinar K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete

az igazgatasi sziinetrél sz616 2023. évi XXVI. torvény 7. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt
felhatalmazasa alapjan a Nemesszaloki K6z6s Onkormanyzati Hivatalban
2026. december 28. napjiatél 2027. januar 3. napjaig
igazgatasi sziinetet rendel el.

A Képviselotestiilet felkéri a jegyzot a sziikséges munkaszervezési intézkedések megtételére,
a hatdrozat helyben szokasos médon torténd kozzétételére, valamint a lakossag eldzetes
ta4jékoztatasara.

Hataridé: 2026. marcius 1.
Felelés:  dr. Ban Zsofia jegyz6



