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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

NEMESSZALÓKI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Főbb ellátandó feladatok: 

Két önkormányzat részére könyvelési feladatok. Egyéb kapcsolódó analitikák, nyilvántartások 
vezetése. Államkincstár felé adatszolgáltatás, folyamatos kapcsolattartás. ASP gazdálkodási 
modulban történő könyvelés, feladatellátás. NAV bevallások, pénzügy-statisztikai 
adatszolgáltatások készítése. Az önkormányzat vonatkozásában költségvetés, beszámoló és 
zárszámadás készítése, elemi költségvetés összeállítása. Gazdasági események kontírozása, tárgyi 
eszköz nyilvántartással kapcsolatos feladatok ellátása Közreműködés a gazdálkodással 
kapcsolatos önkormányzati döntések előkészítésében, az önkormányzati szintű előirányzatok 
nyilvántartásában. Pályázatok költségvetésének tervezésében, pénzügyi elszámolásában való 
részvétel, egyéb pénzügyi, igazgatási feladatok ellátása.

Személyzeti ügyek, jövedelemigazolások, szabadság nyilvántartások intézése, bér és bérjellegű 
egyéb nyilvántartások vezetése, távolmaradások rögzítése, KIRA rendszer kezelése két 
önkormányzat és költségvetési szerve(i) vonatkozásában. Az önkormányzati intézmények 
foglalkoztatottaival, a közfoglalkoztatottak kapcsolatos munkaügyi és személyzeti feladatok 
(jogviszonylétesítés, módosítás, átsorolás, megszüntetés) ellátása, személyzeti anyagok, jelenléti 
ívek, cafetéria juttatások kezelése. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Nemesszalók

A munkavégzés pontos helye: Rákóczi utca 15.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Nemesszalóki Közös Önkormányzati Hivatalhoz öt 
önkormányzat, Nemesszalók, Külsővat, Marcalgergelyi, Mihályháza és Vinár Község 
Önkormányzata tartozik. A Közös Önkormányzati Hivatal foglalkoztatotti létszáma 9 fő.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A munkakör 3 hónap próbaidővel tölthető be. Az illetményre a Kttv. vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak.
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Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, Gazdasági középiskolai végzettség, vagy középiskolai végzettség és 
gazdaságtudományi szakképzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 0

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 0

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- pénzügyi területen eltöltött szakmai gyakorlat -ASP rendszer ismerete -
önkormányzati, közigazgatási szakmai gyakorlat 

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- Nyelvtudást igazoló dokumentum(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

- Eddigi munkaviszonyokról szóló igazolás
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A pályázat benyújtásának határideje: 2026.10.16. 00:00

Pályázat benyújtásának módja:   Elektronikusan: jegyzo@nemesszalok.hu e-mail címre. Postai 
úton, vagy személyesen benyújtható zárt borítékban a pályázati azonosító feltüntetésével: 9533 
Nemesszalók, Rákóczi utca 15. címre, Nemesszalóki  Közös Önkormányzati Hivatal jegyzőjének 
címezve. Érdeklődni a 30/8277056 telefonszámon lehet dr. Bán Zsófia jegyzőnél

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatot a jegyző bírálja el.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.10.30. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: A Közös Önkormányzati Hivatalhoz tartozó 
önkormányzatok honlapján, hirdetőtábláján.

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.12.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.09.05.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


