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ALLASPALYAZAT
NEMESSZALOKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Fébb ellatand6 feladatok:

Két onkormanyzat részére konyvelési feladatok. Egyéb kapcsolédd analitikdk, nyilvantartasok
vezetése. Allamkincstar felé adatszolgaltatas, folyamatos Kkapcsolattartds. ASP gazdalkodasi
modulban  torténd konyvelés, feladatellatds. NAV  bevallasok, pénziigy-statisztikai
adatszolgaltatasok készitése. Az Onkormanyzat vonatkozasaban koltségvetés, beszamold és
zarszamadas készitése, elemi koltségvetés Osszedllitasa. Gazdasagi események kontirozasa, targyi
eszkoz nyilvantartdssal kapcsolatos feladatok ellatdsa Kozremiikodés a gazdalkodassal
kapcsolatos 6nkormanyzati dontések el6készitésében, az 6nkormanyzati szintli el6irdnyzatok
nyilvantartasaban. Palyazatok koltségvetésének tervezésében, pénziigyi elszamolasaban valo
részvétel, egyéb pénziigyi, igazgatasi feladatok ellatasa.

Személyzeti ligyek, jovedelemigazoldsok, szabadsag nyilvantartasok intézése, bér és bérjellegii
egyéb nyilvantartasok vezetése, tavolmaradasok rogzitése, KIRA rendszer kezelése két
onkormanyzat és koltségvetési szerve(i) vonatkozasdban. Az oOnkormdanyzati intézmények
foglalkoztatottaival, a kozfoglalkoztatottak kapcsolatos munkaiigyi és személyzeti feladatok
(jogviszonylétesités, modositas, atsorolds, megsziintetés) ellatasa, személyzeti anyagok, jelenléti
ivek, cafetéria juttatasok kezelése.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo Kivételével)

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi
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Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nemesszalok
A munkavégzés pontos helye: Rakoczi utca 15.

Allashirdeté szervezet bemutatisa: A Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz 6t
onkormanyzat, Nemesszalok, Kiilsévat, Marcalgergelyi, Mihadlyhdza és Vinar Kozség
Onkormanyzata tartozik. A K6zés Onkormanyzati Hivatal foglalkoztatotti létszama 9 f6.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A munkakdr 3 honap prébaiddvel tolthetd be. Az illetményre a Kttv. vonatkozo
rendelkezései az irdnyadoéak.
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Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Gazdasagi kozépiskolai végzettség, vagy kozépiskolai végzettség és
gazdasagtudomanyi szakképzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 0
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- pénziigyi teriileten eltoltott szakmai gyakorlat -ASP rendszer ismerete -
onkormanyzati, kozigazgatasi szakmai gyakorlat

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alitamaszté dokumentumok:

Nyelvtudast igazol6 dokumentum(ok) masolata

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

Eddigi munkaviszonyokrdl sz6l6 igazolas
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.16. 00:00

Palyazat benyudjtasanak mdédja: Elektronikusan: jegyzo@nemesszalok.hu e-mail cimre. Postai
uton, vagy személyesen benyujthatd zart boritékban a palyazati azonosito feltlintetésével: 9533
Nemesszal6k, Rakoczi utca 15. cimre, Nemesszaloki Kozoés Onkormanyzati Hivatal jegyzdjének
cimezve. Erdeklédni a 30/8277056 telefonszamon lehet dr. Ban Zs6fia jegyzénél

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatot a jegyz6 biralja el.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.10.30. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: A K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé
onkormanyzatok honlapjan, hirdetétablajan.

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.12.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.09.05.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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