Bocskay és Tarsa Bt.
Veszprém

Belso ellendrzési jelentés

Kiilsévat Kozség Onkorményzatinak 2022. évi belsé ellenérzési terve 2. pontja alapjin
2021. évben az Onkormanyzat szabdlyzatainak megléte, naprakészsége, valamint kiilsé
szerv altal végzett ellenérzés targyaban késziilt intézkedési terv és annak
végrehajtasanak ellendrzésérol.

I.
Bels ellendrzési feladatok Bocskay és Térsa Bt.
ellatasdval megbizott tirsasag: 8200 Veszprém, Jutasi u. 91. fsz. 3.
27268676-1-19
Kiss Maria bels6 ellendrzési vezet6
regisztracios szam: 5112998
Az ellendrzést végezte: Farkas Gyorgyi belso ellenor
regisztracids szam: 5112983
Z¢€man Gyorgyi bels6 ellendr
regisztracios szdm: 5115277
Megbizélevél szama: 2/2022.
Megbizélevél érvényessége: 2022. marcius 07 — aprilis 30.
Ellenérzott szerv, szervezeti egység: Kiilsévat Kozség Onkorményzata
Jogszabailyi felhatalmazas az ellenérzésre: 370/2011.(X1I1.31.) Korményrendelet
Ellendrzés tipusa: Szabalyszerliségi és rendszerellen6rzés
Ellendrzés targya: 2021. évben az Onkormanyzat
szabalyzatainak megléte, naprakészsége,
valamint a kiils6 szerv altal végzett
ellendrzés targydban késziilt intézkedési
terv és annak végrehajtasa.
Ellenérzés célja: annak megéallapitisa, hogy
- 2021. évben a jogszabalyok altal el6irt
szabalyzatokkal teljes koriien

rendelkezik-e az Onkormanyzat;

- 2021. évben a kilsd szerv Adltal
végrehajtott ellendrzés kapcsan készitett
intézkedési  tervben = meghatdrozott
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feladatokat maradéktalanul végrehajtottak

-€.
Ellenérzitt iddszak: 2021. januér 01. — 2021. december 31.
Ellenérzés idépontja: 2022. aprilis 26.

Ellendrzés idészakaban hivatalban 1év vezetok: Aczél Péter polgarmester
Dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

Alkalmazott ellenérzési médszerek, eljarisok: a szabalyzatok ellen6rzésénél a szabaly-
szerliségi  kovetelmények  érvényesii-
lésének vizsgalatat kell elvégezni.

Jelentés elkészitésének hatirideje: 2022. junius 30.

Részletes vizsgalati feladatok:

- Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei rendelkeznek-e a jogszabalyok 4ltal elirt
szabalyzatokkal, gondoskodtak-e azok teriileti és idébeli hatalyossagarol.

- A szabalyzatok tartalmilag és formailag megfelelnek-¢ a jogszabalyi el6irasoknak.

- MegtSrtént-e a szabalyzatok folyamatos aktualizildsa, tekintettel a jogszabdlyi, a
szervezeti €s a személyi valtozasokra.

- A szabélyzatokat megismertették-e az érintettekkel.

- 2021. évben volt-e kiilsé szerv altal végzett ,, Az dnkormdanyzat és tarsulds iranyitasa alg
tartozo intézmények integritdsanak monitoring tipusu ellendrzése”.

- Ha volt kiils6 szerv altal végzett ellendrzés, akkor a targyban késziilt intézkedési tervet
elkészitették-e.

- Az intézkedési tervben foglaltakat végrehajtottak-e.

Alkalmazott jogszabalyok:
Motv.  Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
Aht. az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény
Avr. az allamhéztartdsrol sz016 torvény végrehajtasardl szélé 368/2011.(X11.31.)
szamu kormanyrendelet
Bkr. koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérd] széld
370/2011.(XI1.31.) szdmG kormanyrendelet

I1.
Részletes megallapitasok

L Az Onkorménvzat és koltségvetési szervei szabdlyzatainak megléte, naprakészsége:

A helyi onkorményzatok és koltségvetési szervei mikddését, a feladatok ellatast
meghatdrozd jogszabalyok eléirjak kotelezé szabalyzatok megalkotdsat, illetve ajanlott
szabilyzatok elkészitését, figyelembe véve a helyi sajatossdgokat. A kéltségvetési szervek
torvényes, szakszer(i és atlathaté miikodése érdekében a szabélyozas helyi szinten is
elkeriilhetetlen.




A Beliigyminisztérium Onkormanyzati Fdosztalya &sszedllitott egy tdjékoztaté anyagot
(Onkorményzati Hirlevél 2018. 7. szdm), melyben meghatarozta a szabélyzatok korét, a hozza
tartozd jogszabalyi rendelkezéseket, a szabalyozasi elemeket, a feliilvizsgélat idejét, jellegét
(kotelezd, nem kotelez6).

A kotelezé szabdlvzatokat az aldbbiakban hataroztak meg:

Gazddlkodds és pénziigyek:

Gazdalkodasi szabalyzat

Beszerzési szabalyzat

Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

Reprezentéacids szabalyzat

Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések szabalyzata

Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak rendje

Szamlarend

Bizonylati szabalyzat, bizonylati album

Szamviteli politika

Eszk6z6k és forrdsok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata (szamviteli politika
része)

Eszkozok és forrdasok értékelési szabalyzata (szamviteli politika része)
Onkéltség szamitasi szabalyzat (szamviteli politika része)
Pénzkezelési szabalyzat (szamviteli politika része)

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének rendje
Kozbeszerzési szabalyzat

Altaldnos mitkidés és ileyrendek:

e Szervezeti és Miikddési szabalyzat (hivatal, intézmények)
e Ugyrend
o (Gazdasagi szervezet ligyrendje

Belsd ellendrzés és kizszoledlat:

Belso ellendrzési kézikonyv

Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje
Integrélt kockazatkezelés eljarasrendje, kockazatkezelési szabalyzat
Bels6 kontrollrendszer szabalyzata

Kozszolgalati szabalyzat

Kozszolgalati hivatasetikai szabalyzat (etikai kodex)

Adatkezelés és védelem, informatikai és elektronikus ligyintézés:

Kozzétételi és kozérdekil adatok megismerési szabalyzata
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Kozszolgéalati adatvédelmi szabalyzat

Informatikai biztonsagi szabalyzat

[ratkezelési szabalyzat



Elektronikus masolatkészitési szabalyzat

Kiadmanyozas rendjérdl sz016 szabalyzat (SzMSz-ben, Ugyrendben és az Tratkezelési
szabalyzatban is szabalyozhat0)

Bélyegz6, elekironikus alairasi és bélyegzési szabalyzat

Archivalasi szabalyzat

Nemdohényzok védelmérél szolo szabalyzat

Vagyonnyilatkozat kezelési szabalyzat

Informécidatadasi szabélyzat

Tilizvédelmi szabalyzat

Munkavédelmi szabalyzat

Szocidlis igazgatds:

Elelmezési/kozétkeztetési szabélyzat (ha konyhét izemeltet az dnkormanyzat)

Az Onkormanyzatndl az alibbi szabalyzatok nem késziiltek el a Kozios Onkorméanyzati
Hivatal részérél:

Belsé kontrollrendszer szabalyzata

Kozszolgalati szabalyzat

Kozszolgalati hivatasetikai szabélyzat (etikai kodex)
Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat

Informatikai biztonsagi szabalyzat

Elektronikus masolatkészitési szabalyzat

Bélyegzd, elektronikus aléfrasi és bélyegzési szabalyzat
Archivalasi szabalyzat

Nemdohanyzok védelmérél szol6 szabalyzat
Ttzvédelmi szabalyzat

Munkavédelmi szabalyzat

A szabélyzatokat Nemesszalok K6z6s Onkorményzati Hivatala készitette el, azok hatalyosak:

Koz6s Onkormanyzati Hivatalra,

Nemesszalok Kozség Onkormanyzatara,

Marcalgergelyi Kozség Onkormanyzatéra,

Kiilsévat Kozség Onkormanyzatéra,

Vinar Kozség Onkormanyzatara,

Nemesszaloki Koznevelési Intézményfenntarté Térsulasra,
Nemesszal6oki Napkoziotthonos Ovodara,

Nemesszaloki Roma Nemzetiségi Onkorményzatéra.

A koltségvetési szervek gagdélkodési feladatait a Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati
Hivatal végezte a Gazdasagi Ugyrendben meghatarozottak szerint.

IL Kiils§ szerv altal végzett ellendrzés tiargyaban késziilt intézkedési terv és annak
végrehajtdsa:

Kiilsévat Kozség Onkormanyzatanal 2021. évben kiilsé szerv 4ltali gazdalkoddssal
kapcsolatos ellenérzés nem tortent.



I1L.
Vezetoi osszefoglalé (Kovetkeztetések)

Kiilsévat K6zség Onkorményzata a jogszabalyokban eldirt szabalyzatok nagyobb részét
elkészitette, de t6bb szabalyzat hidnyzott. Az elkészitett szabalyzatok tartalmukban
megfeleltek a vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak, de esetenként az idébeli hatalyuk
nem keriilt felillvizsgalatra. A szabélyzatokat a Nemesszaloki K6zos Onkorményzati
Hivatal készitette el, azokat hatalyositottak minden — a Ko6zds Onkorményzati
Hivatathoz tartozé — koltségvetési szervre. A koltségvetési szervek gazdalkodasi
feladatait a Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal végezte a Gazdasagi
Ugyrendben meghatarozottak szerint.

A kotelezOen eloirt szabalyzatok koziil tobb hidnyzott, amelyek az elsé fejezetben
felsoroldsra keriiltek. Elkészitésiik és hatalyositdsuk minden koltségvetési szervre
vonatkozoban sziikséges.

2021. évben gazdalkodassal kapcsolatos kiils§ szerv altal végzett ellenérzésre nem
kertilt sor.

Javaslat a Polgarmester és a Jegyzo részére:

Veszprém, 2022. julius 12.

Javasoljuk a jelentésben felsorolt hidnyz6 szabalyzatok elkészitését a Kozos
Onkorméanyzati Hivatal részérdl, tovabba javasoljuk meghatdrozni, hogy mely
koltségvetési szervekre hatélyos.

Javasoljuk a hivatkozott Onkorményzati Hirlevél 2018. 7. szdma alapjan elvégezni a
feliilvizsgalatot minden szabalyzat vonatkozasaban. Amennyiben sem személyi, sem
jogszabalyi véaltozas nem tortént, de a Hirlevélben éves feliilvizsgalatot hataroztak
meg, akkor egy el6lappal jelezni kell a feliilvizsgalat idépontjat.

Javasoljuk a Bkr-ben eloirt, a kiils6 és belsé ellendrzésekhez kapesolddé intézkedések
nyilvantartdsinak folyamatos vezetését (Pénziigyminisztériumi utmutaté 2020.
junius).

Javasoljuk a jelen belsé ellenérzési jelentésben tett megallapitasokkal, javaslatokkal
kapcsolatos Intézkedési terv hatéridében torténd elkészitését €s annak megkiildését a
bels6 ellendrzési vezetd részére.

.....................................................................................

belsd ellendr belsd ellendr



